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Ĥèतावना 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलकाको काय[ सʶालनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन, उपलÞध İोतसाधनको पǐरचालन एवं Ĥयोगमा 
पारदशȸता, Ǔमतåयǒयता र Ĥभावकाǐरता ãयाई आǓथ[क सशुासन कायम गन[ र यस गाउँपाǓलकामा रहेका कम[चारȣ तथा 
पदाǓधकारȣहǾलाई Ĥदान गनȶ सेवा सǒुवधा यथाथ[ साथै वाèतǒवकतामा आधाǐरत बनाउन आवæयक भएकोले èथानीय 
सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ बमोिजम गाउँ काय[पाǓलकाले यो काय[ǒवǓध बनाइ लागू गरेको छ ।  

 

पǐरÍछेद-१ 

संि¢Ư नाम र Ĥारàभ 

१. नाम र Ĥारàभ:- 

क. यो काय[ǒवǓधको नाम मेÛछयायेम गाउँपाǓलकाको खच[ åयवèथापन काय[ǒवǓध-२०७९ रहेको छ ।  

२. यो काय[ǒवǓध काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भइ राजपğमा Ĥकाशन भएको ǓमǓतदेिख लागू हुनछे ।  

३. पǐरभाषा र åयाÉया:- ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा:- 

क. कम[चारȣ भǏाले मेÛछयायेम गाउँपाǓलका, गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय र मातहतका वडा तथा èवाèØय 
काया[लयमा काय[रत कम[चारȣलाई जनाउँछ । 

ख. ĤशासǓनक खच[ भǏाले तलब, भƣा, बठैक भƣा, पोशाक, इÛधन, बीमा, िचयापान, 
काय[शाला/ताǓलम/गोƵी/सेǓमनार जèता काय[Đम तथा अǓतǓथ स×कार खच[लगायत हनेु दैǓनक खच[लाई 
जनाउँछ । 

ग. पदाǓधकारȣ भǏाले मेÛछयायेम गाउँपाǓलकाका Ǔनवा[िचत पदाǓधकारȣहǾलाई जनाउनेछ ।  

घ. बैठक भǏाले गाउँसभा वा गाउँ काय[पाǓलका वा ǒवषयगत सǓमǓतहǾ वा वडा सǓमǓत वा कुनै कानूनी वा 
नीǓतगत åयवèथा बमोिजम गǑठत सǓमǓत वा काय[दलहǾको बैठक सàझन ुपद[छ ।  

ङ. मÛğालय भǏाले संघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय सàझन ुपद[छ ।  

च. गाउँपाǓलका भǏाले मेÛछयायेम गाउँपाǓलका सàझन ुपनȶछ । 

छ. काया[लय भǏाले मेÛछयायेम गाउँपाǓलका, गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय र वडा काया[लय समेतलाई 
सàझन ुपनȶछ ।  

 

 

 

पǐरÍछेद-२ 

बठैक भƣा सàबिÛध åयवèथा 
 

४. बैठक:- (१) गाउँपाǓलकामा हनु ेबैठकमा सहभागीहǾले संघीय तथा Ĥदेश कानूनमा तोǒकएको अवèथामा सोहȣ 
बमोिजम र संघीय तथा Ĥदेश कानूनमा नतोǒकएको अवèथामा देहाय बमोिजम बैठक भƣा तथा अÛय सǒुवधा 
पाउनेछन ्।  

क. ĤचǓलत कानून तथा वाǒष[क काय[Đम बमोिजम गǑठत सǓमǓत वा काय[दलको बैठकका लाǓग माğ बैठक 
भƣा उपलÞध गराइनछे ।  

ख. सǓमǓत वा काय[दल गठन गदा[ नै बैठक भƣा तथा खाजा सǒुवधा उपलÞध गराउने गरȣ Ǔनण[य भएको 
अवèथामा माğ बैठक भƣा तथा खाजा सǒुवधा उपलÞध हुनेछ । काया[लयले काय[सूची तोǒकएको वा 
एजेÖडा ǒकटान भएको ǒवषयमा माğ बठैक राơ ुपनȶछ ।  

ग. काय[ ĤकृǓत अनसुार सकेसàम Ǔमतåययी हुन ेगरȣ बैठक राơ ुपनȶछ ।  
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घ. सǓमǓत वा काय[दलका कूल सदèय बाहेक सो संÉयाको बढȣमा पÍचीस ĤǓतशले हनु आउने संÉयामा ǒव£, 
आमिÛğत सदèय वा कम[चारȣलाई माğ यस Ǔनदȶिशका बमविजम बैठक भƣा उपलÞध गराइनेछ ।  

ङ. Ûयाǒयक सǓमǓतको ǓनयǓमत बैठकलाई यस Ǔनदȶ िशकाको Ĥयोजनका लाǓग बैठक माǓनने छैन ।  

(२) उपलदफा (१) मा जनुसकैु कुरा Ǔलखएको भएता पǓन कम[चारȣहǾको हकमा काया[लय समयमा 
बसेको बठैकको बैठक भƣा उपलÞध हनेु छैन ।  

 

५. बैठक खच[ सàबिÛध åयवèथा:- (१) सǓमǓत तथा काय[दलका पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǾले देहाय बमोिजम 
ĤǓतåयिƠ बैठक भƣा पाउने छन ्।  

क. ĤǓत बैठक Ǿ. १०००।–  

ख. यस Ǔनयममा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन एक åयिƠलाई एक Ǒदनमा बढȣमा दईु वटा बैठकको 
माğ बैठक भƣा उपलÞध गराइनेछ ।  

ग. बैठक भƣामा Ǔनयमानसुार करकǒʣ हुनेछ । 

(२) बैठकमा सहभागी åयिƠहǾको पानी तथा खाजा खच[ बापत बढȣमा ĤǓत åयिƠ Ǿ. दईु सय 
Ǿपैयाँसàम खच[ गन[ सǒकनेछ । 

(३) ĤचǓलत कानून, गाउँसभा, काय[पाǓलका, अÚय¢ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत èतरȣय Ǔनण[यबाट 
गǑठत ǒवǓभǏ सǓमǓत तथा उपसǓमǓतहǾको हकमा देहाय बमोिजम हनुेछ । 

 क. १ वष[मा जǓतसकैु पटक बैठक बसेपǓन बढȣमा १५ वटा बैठक सàमको माğ बैठक भƣा उपलÞध 
गराइनेछ । तर, साव[जǓनक लेखा सǓमǓत, राजƳ परामश[ सǓमǓत र मूãयाǋन सǓमǓतको हकमा उƠ 
åयवèथा लागू हनेु छैन ।  

 

६. काय[दल सàबिÛध åयवèथा 
क. काय[पाǓलका, Ĥमखु र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत èतरȣय Ǔनण[यबाट काय[दल गठन हनु सÈनेछ । 

ख. काय[ अवǓध १५ Ǒदनसàम भएको काय[दल गठन भएकोमा: 
काय[पाǓलका èतरȣय र Ĥमखु èतरȣय Ǔनण[यबाट गठन भएको काय[दलको हकमा जàमा काय[Ǒदनको ७५ 
ĤǓतशत Ǒदनको माğ बैठक भƣा (बैठक भएको हकमा) उपलÞध गराइनेछ । 

काया[लय Ĥमखु èतरȣय Ǔनण[यबाट गठन भएको काय[दलको हकमा जàमा काय[Ǒदनको ५० ĤǓतशत Ǒदनको 
बैठक भƣा उपलÞध गराइनेछ ।  

ग. १५ ǑदनभÛदा बढȣ ३० Ǒदनसàम काय[ अवǓध भएको काय[दलको हकमा माǓथ (ख) मा भएको åयवèथाको 
५० ĤǓतशत माğ बैठक भƣा उपलÞध गराइनेछ । समायवǓध ३० ǑदनभÛदा बढȣ वा समय अवǓध 
नतोकȧ गठन भएका काय[दलको हकमा मǒहनाको १० Ǒदनको माğ बैठक भƣा उपबãध गराइने छ ।  

घ. काय[दलको सदèयहǾको बैठक भƣा ĤǓत सदèय Ǿ. १००० हुनछे ।  

ङ. काय[दलको खाजा/पानी खच[ ĤǓत åयिƠ Ǿ. २०० सàम माğ हनेुछ । 

 

 

पǐरÍछेद-३ 

खाजा तथा अǓतǓथ स×कार खच[ सàबिÛध åयवèथा 
 

७. खाजा खाना खच[:- देहायको अवèथामा गाउँपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣलाई खाजा खाना खच[ उपलÞध गराउन 
सǒकनेछ । खाना तथा खाजा खच[ गदा[ अǓधकतम Ǔमतåययी हनेु गरȣ खच[ गनु[पनȶछ ।  
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क. काया[लय समयमा सàपादन हनु नसÈने भǓन Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेको ǓनǑद[ƴ कामको लाǓग 
माğ काया[लय समय अिघ वा पǓछ बैठक राơ वा काया[लयको अÛय काममा लगाउन सǒकनेछ । 
काया[लय समय बाहेक किàतमा दईु घÖटा अǓतǐरƠ समय काय[ गरेको अवèथामा माğ खाजा खच[ 
उपलÞध गराइनेछ । कम[चारȣहǾलाई ĤǓत åयिƠ दईु सय Ǿपैयाँ सàम खाजाका लाǓग खच[ गन[ सǒकनछे 
।  

 

ख. Ûयाǒयक सǓमǓतको बैठक बसेको Ǒदन Ûयाǒयक सǓमǓतका सदèय र कानूनी सãलाहकार सǒहत बढȣमा ५ 
जना सहभागी कम[चारȣहǾलाई ĤǓत åयिƠ दईु सय Ǿपैयाँ सàम खाजाका लाǓग खच[ गन[ सǒकनेछ ।  

 

 

८. िचयापान र अǓतǓथ स×कार खच[: 
१. िचयापान तथा अǓतǓथ स×कार बापत देहाय बमोिजम पदाǓधकारȣले माǓसक ǽपमा देहाय बमोिजमको रकममा 

नबÕने गरȣ ǒवǒवध खच[को आदेश Ǒदन सÈनेछन ्।  

क. गाउँपाǓलका अÚय¢ले Ǿ. बीस हजार । 

ख. गाउँपाǓलका उपाÚय¢ले Ǿ. दश हजार ।  

ग. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले Ǿ. दश हजार । 

घ. वडाÚय¢/वडा काया[लयले Ǿ. आठ हजार । 

२. उपदफा (१) बमोिजमको रकममा नबÕन े गरȣ काया[लय åयवèथापन गनȶ कम[चारȣले िजàमा Ǔलइ 
सàबिÛधत पदाǓधकारȣको अनमुǓतले काया[लय Ĥयोजनका लाǓग माğ खच[को आदेश Ǒदन पाउनेछ ।  

३. उपदफा (१) र (२) मा उãलेिखत सीमा भÛदा बढȣको खच[को आदेश भएको अवèथामा आधार र 
औिच×य सǒहत काय[पाǓलका बैठकमा पेश गनु[पनȶछ । काय[पाǓलकाको èवीकृǓत नभइ ×यèतो रकम 
भƠुानी हनेु छैन ।  

 

पǐरÍछेद ४ 

वडागत संचालन खच[ सàवÛधी åयवèथा 
९.वडागत संचालन खच[ सàवÛधी åयवèथा 
१. वडालाइ[ ĤाƯ चाल ुखच[ वापतको रकम िशष[कगतǽपमा ǒवभाजन गरेर खच[ गनु[पनȶछ । 

२. वडा काया[लयको खच[ सàवÛधी अǓभलेख राơ ेिजàमेवारȣ वडा सिचवको हुनछे । 

३. वडाका कम[चारȣहǽ ħमण आदेशको िèवकृती सàवÛधीत वडा सिचवको  Ǔसफारȣसमा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतले, वडा सिचवको वडाÚय¢को Ǔसफारȣसमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट गǐरनेछ 
।जनĤǓतǓनǓधको Ĥदेश कानून बमोिजम हनेुछ ।  

४. वडाको ħमण अǓभलेख खाता, िजÛसी åयवèथापन सàवÛधी खाताहǽ तथा कानूनमा åयवèथा भए 
बमोिजमको खाताहǽ वडा काया[लयले åयविèथत ढंगले राखी वडाÚय¢को समÛवयमा वडा सिचवले 
गनु[पनȶछ । 

५. वडाÚय¢को Ǔसफाǐरसमा माğ काया[लयले सàवÛधीत वडाको खच[ वापतको भƠुानी Ǒदइनेछ । 

 

 

पǐरÍछेद-५ 

अनगुमन तथा Ǔनǐर¢ण सǒुवधा सàबिÛध åयवèथा 
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९. अनगुमन भƣा सàवÛधी åयवèथा :- 

१. गाउँपाǓलकाको पदाǓधकारȣको हकमा अनगुमन भƣा Ĥदेश कानून बमोिजम हनेुछ । 

२. कम[चारȣको हकमा देहाय अनसुार हनेुछ :- 

क. अनसुचुी-२ अनसुारको ĤǓतवेदनको आधारमा अǓधकृतèतरको कम[चारȣको हकमा ĤǓतǑदनको ǽ. 
१००० हनेुछ ।अǓधकृत भÛदा तलको कम[चारȣको हकमा ǽ. ८०० र सवारȣचालक तथा 
काया[लय सहयोगी कम[चारȣको हकमा ǽ. ६०० हुनेछ । 

३. अÛय सेवा सǒुवधा सàवÛधी åयवèथा :- 

क. अनगुमन सǓमǓतमा रहेका जनĤǓतǓनǓधलाइ[ एक Ǒदनमा दइु[ वा दइु[ भÛदा बढȣ योजना अनगुमन तथा 
Ǔनǐर¢ण गरेको अवèथामा खाना तथा खाजा खच[ वापत ǽ. ६०० उपलÞध गराइनेछ । 

ख. ǒफãडमा खǒटने कम[चारȣ, अनगुमनमा खǒटने कम[चारȣ तथा जनĤǓतǓनǓधलाइ[ आवæयक पनȶ सामाĒीहǽ 
åयवèथापन कÛटÛजेÛसी खच[बाट गन[ सǒकनेछ । 

 

पǐरÍछेद-६ 

यातायात तथा इÛधन सǒुवधा सàबिÛध åयवèथा 
 

१०. यातायात सǒुवधा:- 

१. काया[लयमा उपलÞध सवारȣसाधन कम[चारȣको िजàमेवारȣ र ǓनजहǾले सàपादन गनु[पनȶ काय[ चापको 
आधारमा समÛयाǒयक Ǿपमा उपलÞध गराउने िजàमेवारȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हनेुछ । Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतले काया[लयको नाममा रहेको तथा भाडामा Ǔलइ वा अÛय कुनै तǐरकाले काया[लयले 
Ĥयोगमा ãयाएको सवारȣसाधन सरकारȣ कामको लाǓग माğ Ĥयोगमा ãयाउने åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

२. काया[लयमा सवारȣसाधनको उपलÞधता नभएमा आǓथ[क वष[को Ĥारàभमै मापदÖड तय गरȣ काया[लयले 
Ûयूनतम मूãयमा िजप/कार भाडामा Ǔलन सÈनेछ ।  

३. काया[लयका शाखा Ĥमखुलाई काया[लयबाट एक/एक वटा दईु पाÌĒ े सवारȣसाधन उपलÞध गराइनेछ 
।साथै काया[लयका अÛय कम[चारȣहǾलाई आवæयकता अनसुार काया[लयले सवारȣसाधन उपलÞध गराउन 
सÈनछे ।  

४. भौगोǓलक ǒवकटतालाई मÚयनजर गरȣ वडाÚय¢ तथा वडा काया[लयका लाǓग उपलÞध İोत साधन र 
काय[चापको आधारमा काय[पाǓलकाको Ǔनण[यबाट सवारȣसाधन åयवèथा गन[ सǒकनेछ । 

५. कुन ै पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले सàभव भएसàम सरकारȣ सवारȣसाधन काया[लयको काम बाहेक अÛय 
Ĥयोजनमा Ĥयोग गन[ पाइने छैन । सरकारȣ सवारȣसाधनको ǒहफाजत गरȣ सरुि¢त राơ ु सàबिÛधत 
सवारȣसाधन बझुी Ǔलन े पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣको िजàमेवारȣ हनेुछ । काया[लयले कानून बमोिजम 
सवारȣसाधनको राजƳ Ǔतनȶ, बीमा गनȶ, Ĥदूषण जाँच गरȣ सावरȣसाधन चèुत दǾुèत राơे åयवèथा 
Ǔमलाउनेछ । 

६. काया[लयले उपलÞध गराएको दईु पाÌĒ े सवारȣसाधनको मम[त वाǒष [क Ǿ. ३६ हजारसàम काया[लयले 
गनȶछ । सोभÛदा बढȣ भएमा सàबिÛधत आफैले गनु[पनȶछ । 

७. काया[लयले उपलÞध गराएको सवारȣसाधन Ǔनजी नàबर Üलेट राơ पाइन ेछैन । 
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पǐरÍछेद-७ 

सʶार, पोशाक, Ĥो×साहन भƣा सàबिÛध åयवèथा 
 

११. जनĤǓतǓनधहǾको सʶार, पोशाक तथा अÛय भƣा:- यस गाउँपाǓलकाका पदाǓधकारȣको सʶार सǒुवधा, पोशाक 
तथा अÛय सुǒवधा र भƣा Ĥदेश कानूनमा åयवèथा भए बमोिजम हुनेछ ।  

 

१२. पğपǓğका तथा सʶार सǒुवधा: 
क. मोबाइल सेट  

अÚय¢, उपाÚय¢ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई १/१ वटा बढȣमा Ǿ. ४५०००।–  सàमको 
मोबाइल सेट उपलÞध गराइनेछ । 

ख. सʶार सǒुवधा 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई माǓसक १५००।–  Ǿपैयाँ नबढाइ सʶार सǒुवधा बापत मोबाइल ǐरचाज[को 
सǒुवधा उपलÞध गराइनेछ । 

सबै शाखा ĤमखुहǾलाई माǓसक Ǿ. ५०० का दरले मोबाइल ǐरचाज[ सǒुवधा उपलÞध गराइनछे । 

 

१३. पोशाक भƣा 
क. èथानीय तहका कम[चारȣलाई Ĥ×यके वष[को चैğ मǒहनामा पोशाक भƣा बापत नेपाल सरकारका कम[चारȣले 

पाए सरहको रकम उपलÞध गराइनेछ । 

 

पǐरÍछेद-७ 

ताǓलम/गोƵी/सेǓमनार/काय[शाला सʶालन 

१४. ताǓलम/गोƵी/सेǓमनार: 
१. वाǒष[क काय[Đम तथा बजेटमा समावेश भएका ताǓलम/गोƵी/सेǓमनार जèता काय[ĐमहǾ उपलÞध 

भएसàम सरकारȣ हलमा न ैसʶालन गǐरनछे । 

२. ताǓलम, गोƵी, सेǓमनार सàबिÛध मापदÖड र खच[ सàबÛधमा अनसूुची १ मा åयवèथा भए अनसुार हुनेछ । 

३. आवासीय ताǓलमको åयवèथा गदा[ सकेसàम सरकारȣ छाğा/छाğवासमा बसोबासको åयवèथा गनु[पनȶछ । 
यसका लाǓग घर भाडामा Ǔलन पाइने छैन । 

४. पाँच ǒकलोǓमटरभÛदा टाढाबाट आउनपुनȶ सहभागीहǾलाई साव[जǓनक यातायात बापतको खच[ उपलÞध 
हुनछे । आवासीय काय[Đममा एक पटकको माğ आतेजाते सǒुवधा उपलÞध गराइनेछ । 

५. ĤाǒवǓधक ǒवशेष£ आवæयक पनȶ वा सेसन सʶालन गनȶ आधाभÛदा बढȣ ǒवषय ǒव£ बाǒहरबाट Ǔलनपुनȶ 
अवèथामा वा आवासीय Ǿपमा सʶालन गनु[पनȶ काय[Đम काया[लयबाट सोझै सʶालन गन[ नसǒकने भएमा 
ĤचǓलत साव[जǓनक खǐरद सàबिÛध कानून बमोिजमको ĤǒĐयाबाट सेवा खǐरद गरȣ ताǓलम गोƵी जèता 
काय[Đम सʶालन गन[ सǒकनेछ ।  

 

पǐरÍछेद-८ 

पानी, Ǔबजलुȣ, टेǓलफोन तथा घरभाडा सàबिÛध åयवèथा 
 

१५. पानी, Ǔबजलुȣ, टेǓलफोन तथा घरभाडा 
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१. काया[लय तथा पदाǓधकारȣले पानी, Ǔबजलुȣ, टेǓलफोन जèता सǒुवधाको Ĥयोगमा Ǔमतåयǒयता अपनाउन ुपनȶछ 
। 

२. काया[लयले पानी, Ǔबजलुȣ तथा टेǓलफोनको Ǔबल समयमै भƠुानी गरȣ जǐरवाना नǓतनȶ र छुट सǒुवधा Ǔलने 
åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

३. काया[लयको कामका बाहेक अनावæयक Ǿपमा Ǔबजलुȣ र टेǓलफोन Ĥयोग गनु[ हुँदैन ।  

४. काया[लय Ĥयोजनका लाǓग बाहेक घरभाडामा Ǔलइन े छैन । काया[लयमा उपलÞध èथानले नपगु हुने 
अवèथामा कारण सǒहत काय[पाǓलकाको Ǔनण[यबाट काया[लयको कामको लाǓग घरभाडामा Ǔलन ु 
पनȶछ ।  

५. काया[लयको लाǓग घर भाडामा Ǔलन ुपनȶ अवèथामा ĤचǓलत साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा खǐरद Ǔनयमावलȣ 
बमोिजमको ĤǒĐयाबाट घर भाडामा Ǔलइनेछ । 

 

पǐरÍछेद-९ 

पेæकȧ तथा िजÛसी åयवèथापन 

 

१६. पेæकȧ सàबिÛध åयवèथा: 
१. काया[लयले साधारणतया पेæकȧलाई ǓनǾ×साǒहत गनु[पनȶछ । 

२. पेæकȧ नǑदइ काय[Đम सʶालन नै हुन नसÈने अवèथामा माğ बढȣमा èवीकृत काय[Đमको ७५ 
ĤǓतशतसàम माğ पेæकȧ Ǒदइनछे ।  

३. पेæकȧ फʪȿट नगरȣ दोहोया[एर पेæकȧ रकम Ǒदइन ेछैन । 

४. पेæकȧ रकम समयमै फʪȿट गनु[ Ĥ×येक पेæकȧ Ǔलन ेकम[चारȣको कत[åय हुनेछ । 

 

१७. िजÛसी åयवèथापन: 
१. काया[लयमा ĤाƯ Ĥ×येक िजÛसी सामĒीको वगȸकरण गरȣ सामानको ǒववरण र मूãय खुलाई महालेखा 

परȣ¢ककले èवीकृत गरेको ढाँचामा लगत तयार गरȣ अǓभलेख राơपुनȶछ । 

२. शाखामा रहेको कुनै मालसामान मम[त सàभार गनु[पनȶ भए सोको Ǔलिखत जानकारȣ उपयोगकता[ले Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई Ǒदनपुनȶछ । 

३. काया[लयको Ĥ×येक शाखा तथा वडा काया[लयका Ĥ×येक कोठामा भएका िजÛसी सामानको अǓभलेख सोहȣ 
कोठामा टाँस गनु[पनȶछ । 

४. खच[ भएर नजान ेĤ×येक िजÛसी सामĒीमा िजÛसी संकेत नàबर उãलेख गनु[पनȶछ । 

५. आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन मǒहनाǓभğ गत वष[को मौÏदात, चालू वष[को खǐरद, हèताÛतरण भइ ĤाƯ 
सामानको पǐरमाण र मूãय एवं समानको अवèथा (सबतु, मम[त गनु[पनȶ, Ǔललाम गनु[पनȶ र Ǔमनाहा गनु[पनȶ) 
खोलȣ िजÛसी शाखाले िजÛसी ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶछ ।  

६. उपदफा (५) बमोिजम तयार भएको ĤǓतवेदनको आधारमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको 
अǓधकृत कम[चारȣले िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गरȣ राउ सझुाव सǒहतको ĤǓतवेदन Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 
Ǒदनपुनȶछ ।  

७. उपदफा (६) बमोिजम ĤǓतवेदन Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले छलफलका लाǓग काय[पाǓलकाको बठैकमा 
पेश गनु[पनȶछ । 
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८. िजÛसी åयवèथापन सàबिÛध अÛय åयवèथा ĤचǓलत आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजम हुनेछ 
।  
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अनसूुची-1 

बैठक, ताǓलम, सेǓमनार गोƵी र ħमण सàबिÛध मापदÖड 

 

Ǔस.नं. Ĥयोजन/ǒववरण दर (Ǿ) èपƴीकरण/कैǒफयत 

1 अǓधकृत èतर 

गोƵी,  सेǓमनार,काय[शालाको काय[पğ 

पǐरĮǓमक (ĤǓत सğ) 

क) बाǒहरȣ Ĥèततुकता[ 
काय[पğ बापत 

Ĥवचन वापत 

ख)आÛतǐरक Ĥèततुकता[ 
काय[पğ  वापत 

Ĥवचन ĤाƯ 

 
 
 

2000।–  

1400।–  

600।- 

1000।–  

700।- 

300।- 

काय[पğ किàतमा 1000 शÞदको हनु ुपनȶ (पारदश[क पाना वा ĤèतǓुतकरण ǒटपोटको फोटोकǒप 
काय[पğमा साÛय हुने छैन।्  

-आÛतǐरक Ĥèततुकता[  भǏाले सàबिÛधत Ǔनकायपğैका पदाǓधकारȣ र åयिƠ सिàझन ुपद[छ।  

-काय[पğ भǏाले काय[Đममा Ĥèततु गǐरएको ǒवषयको (Hands out ) लाई बÐुनपुनȶछ।  

 सहायकèतर  

क) बाǒहरȣ Ĥèततुकता[  

काय[पğ वापत 

Ĥवचन वापत 

ख) आÛतǐरक Ĥèततुकता[  

काय[पğ वापत  

Ĥवचन वापत  

 

1500।–  

1000।–  

500।–  

1000।–  

700।–  

300।- 

 

2 गोǒƵ, सेǓमनार, सàमेलन काय[शालाको  

ǒटÜपणीकता[ पाǐरĮǓमक बाǒहरȣ ǒटÜपणीकता[ (ĤǓत  

काय[पğ )  

आÛतǐरक ǒटÜपणीकता[  (ĤǓत काय[पğ)  

 

2000।–  

 

1000।- 

 

एउटा काय[पğमा दईु जनाभÛदा बǒढ टȣÜपणी कता[ राख पाइने छैन।्  

 

3 Ǔसप ǒवकास ताǓलम 

 क) क¢ागत åयवèथामा (ĤǓत क¢ा) 

अǓधकृत èतर  

सहायक èतर  

ख) आवǓधक åयवèथामा  

-वाǒहरȣ Įोत åयिƠको हकमा 30 काय[Ǒदन सàम ĤǓतǑदन  

-आÛतǐरक Įोत åयिƠको हकमा 30 काय[Ǒदन सàमा ĤǓतवेदन  

ग) आवǓधक åयवèथामा  

-वाǒहरȣ Įोत åयिƠको हकमा 30 काय[पभÛदा बढȣ माǓसक  

-आÛतǐरक Įोत åयिƠको हकमा 30 काय[Ǒदन भÛदा बढȣ माǓसक  

 
 

1500।- 

1000।- 

 
 

2000।- 

1000।- 

 

35000।- 

20000।- 

- 7 काय[Ǒदन सàमको ताǓलम क¢ागत ǽपमा र सोभÛदा बढȣको ताǓलममा  

आवǓधक ǽपमा İोत åयिƠको åयवèथा गदा[ एउटा ताǓलममा  

दईुजना  

(आवæयकतानसुार दुबै  मÉुया वा एकजान मÉुय र एकजान मÉुय र एकजान सहायक ) राखु  

पद[छ र सीप èतर (skill level) का आधारम èथानीय Ĥचलन समेतको  

ǒवचार गरȣ उिãलखत अǓधकतमा सीमाǓभğ Ǔतनको पǐरĮǓमक तोÈन ुपद[छ।  

-आवǓधक ǽपमा İोत åयिƠको åयवèथा गदा[ एउटा ताǓलममा दईुजना  

(आवæयकतानसुार दुबै मÉुय वा एकजान मÉुय र एकजान सहायक ) राख ु

पद[छ र सीपèतर (skill level ) को आधारमा èथानीय Ĥचलन समेतको ǒवचार  
 



10 
 

 
   गरȣ उिãलखत अǓधकतमा सीभाǓभğ Ǔतनको पǐरĮǓमक तोÈन ुपद[छ।  

-काय[Đम संचालन गनȶ काया[लयको पǐरवारको Ǔनकटतमा åयिƠ İोत åयिƠ 

हुन नहुने।  

-एउटा क¢ाको अवǓध किàतमा 1 घÖटा 30 Ǔमनेट हुन ुपद[छ।  

4 अÛय सबै Ĥकारका ताǓलमका Įोत åयिƠको पǐरĮǓमक ĤǓत 
क¢ा  

अǓधकृत èतर  

सहायक सƣर  

 

1500।–  

1000।- 

-7 काया[Ǒदन सàको ताǓलम क¢ागत ǽपमा र सोभÛदा बढȣको ताǓलममा  

आवǓधक ǽपमा Įोत åयिƠको åयवèथा गनु[ पद[छ।  

- यǑद कुनै ǒवषेश खालको ताǓलम, गोǒƵ, सेǓमनार तथा काय[शाला संचालन  

गनु[ परेमा दवुै प¢ सàझौतामा पाǐरĮक रकम तोÈन सǒकनेछ।  

 िजãला बाǒहरको Įोत åयिƠ लाǓग  

 ǒवशेष£ जनशिƠ पǐरचालन र Ĥयोग गरेमा ǒवषय 
ǒवशेष£ले सहिजकरण गरेबापत पाǐरĮǓमक भƣा  

 सहायक èतरको ǒवषय ǒवशेष£को पाǐरĮǓमक भƣा  

 

2500।–  
 

2000।- 

- आÛतǐरक Ĥèततु कता[ः भǏाले सàबिÛधत Ǔनकाय Ǔभğका पदाǓधकारकȧ åयिƠ  

सàझनपुद[छ तर क¢ा संचालन गदा[ अǓनवाय[ ǽपमा सÛदभ[ सामाĒीहǽ पेश  

गनु[ पेनȶछ। 

-आवǓधक ǽपमा İोत åयिƠको åयवèथा गदा[ एउटा ताǓलममा दईुजना  

(आवæयकतानसुार दबुै मÉुय वा एकजान मÉुय र एकजान  
 
 

 

   सहायक ) राख ु

पद[छ र सीपèतर (skill level) का आधारमा èथानीय Ĥचलन समेतको ǒवचार  

गरȣ उãलिखत अǓधकतम ǓसमाǓभğ Ǔतनकव पाǐरĮǓमक तोÈन ु 

पद[छ।  

-एउटा क¢ाको अवǓध किàतमा 1 घÖटा 30 Ǔमनेट हुन ुपद[छ।  

-बाǒहर बाट आउने Ĥिश¢कको हकमा सàझौता अनसुार आउने जाने , 
यातायातको साधन र आवसको खच[ उपãÞध गराउने सǒकने ।  

5 सहभागीको खाजा (ĤǓत åयिƠ ĤǓत Ǒदन ) 

 (बैठक, गोǒƵ, सेǓमनार, काय[शाला ताǓलम 

  समेतको ǓनǓमƣ) 

200 (आधा Ǒदनको 
लाǓग ) 
 

300 (परुा Ǒदनको ) 

-संयोजक, ĮोतåयिƠ, ĤǓतवेदक र सहयोगी कम[चारȣ ,सवारȣ चालकलाई 
समेत  

-परुा Ǒदन भǏाले ǒवहान 8 बजे देिख बेलकुा 5 बजे सàमको हुनछे।  
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   (खाजा भǏाले सो सँगैको पानी/िचया/िचसो आǑद समेत 
) 
 

(उपिèथǓत सहभागी संÉयाको 15%  सàम बǒढ खच[ èवीकृत हनु सÈने ) 

6 सहभागीको खाना (ĤǓत åयिƠ ĤǓत छाक ) 

      (बैठक, गोƵी, सेǓमनार, काय[शाला ,ताǓलम समेतका 
ǓनǓमƣ) 

 

400।- 
-संयोजक, ĮोतåयिƠ, ĤǓतवेदक र सहयोगी कम[चारȣ, सवारȣ चालकालाई 
समेत  

-आधा Ǒदन सàमको काय[Đममा खाना खान नǓमãने ।  

7 यातायात खच[  

काय[Đम संचालन हुने वडा Ǔभğका सहभागीलाई  

काय[Đम संचालन हुने वडाहǽ बाहेक अÛय वडा बाट  

 

200।- 

४०0।- 

-काय[Đममा सहभागी हुन ेåयिƠ र कम[चारȣलाई Ǒदइन ेयातायत खच[  

8 दवुानी तथा Üयाǒकङ खच[  

काय[Đमको लाǓग आवæयक पनȶ समाĒीहǽ तथा  

अÛय  

  

बजार दर  

अनसुार  
काय[Đम संचालन गदा[ काय[Đमको लाǓग आवæयक पनȶ  

सामाĒीहǽको दवुानी खच[ ĤचǓलत बजारदर अनसुार ǒवल   

बमोिजम भƠुानी हनेु ।  

खोप तथा ßयÈसीन ãयाउने/लैजान े1 जना åयिƠले माğ ĤǓत पटक 
पाउने  

काया[लयको सवारȣ साधान Ĥयोग भएमा दवुानी खच[ नपाइने Ïयालादरुȣमा 
काम गनȶ åयिƠको ĤǓतǑदन काम गरे वापत पाउने  

9 मसलÛद (èटेशनरȣ ) :  

क) गोƵी, सेǓमनार, अǓभमखुीकरण, सàमेलन, काय[शालाका 
लाǓग  

-सहभागीका लाǓग (1-7 काय[Ǒदन सàम ĤǓत सहभागी ) 

-सहभागीका लाǓग ( 7 काय[Ǒदन भÛदा बǒढ ĤǓत सहभागी) 

- Ĥिश¢ण काय[का लǓग ( 7 काय[Ǒदन  

सàम ĤǓत काय[Đम) 

-Ĥिश¢ण काय[का लाǓग (ĤǓत काय[Đम 7 काया[Ǒदन भÛदा 
बǒढ ) 

 

 
 
 
100।- 
150।–  

1000।- 

1500।- 

 

Ĥिश¢ण काय[को मसलÛद अÛतग[त बोड[माक[ र, पारदश[क पाना , 
काय[Đमको छायाँĤǓत, मेटाकाड[, मािèकǍ आǑद।  

Instiuteमा माǓसक काय[Đम गराउदा 1 घÖटा 30 Ǔमनेटदेिख 2 घÖटा 
सàमको क¢ा संचालन गǐरन ुपद[छ।  

 
 
ĤाǒवǓधक सामाĒी भǏाले Ǔसप Ǔबकास ताǓलममा Ĥयोग हनेु आवæय 
Ĥिश¢ण समाĒीहǽ (ĤचǓलत बजारदर अनसुार हुन)े 
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 ख) सीप ǒवकास तथा अÛय ताǓलम काय[Đमका लǓग (ĤाǒवǓधक सामĒी ) 

-सहभागीका लाǓग (7 काय[Ǒदन सàमा ĤǓत सहभागी)- 

-सहभागीका लाǓग (7 काय[Ǒदन भÛदा बढȣ ĤǓत सहभागी)- 

-Ĥिश¢कका लाǓग (7 काय[Ǒदन सàम ĤǓत काय[Đम)- 

-Ĥिश¢कका लाǓग (30 काय[Ǒदन सàम ĤǓत काय[Đम)- 

-Ĥिश¢कका लाǓग (30 काय[Ǒदन सàम ĤǓत काय[Đम)- 

 
 
 

1500।–  बढȣमा  

2000।–  बढȣमा  

1500।–  बढȣमा  

2000।–  बढȣमा  

2500।–  बढȣमा  
 
 

 

10 संयोजक भƣा (गोƵी , सेǓमनार, अनिुश¢ण, सàमेलन, काय[शालाका लाǓग 
) 

-7 काय[Ǒदन सàम ĤǓत काय[Đम  

-15 काय[Ǒदन सàम ĤǓत काय[Đम 

-30 काय[Ǒदन भÛदा वǒढ  ĤǓत काय[Đम 

-सो भÛदा माǓथ जǓतसकैु भए पǓन  

 
 

1000।–  

1500।–  

2000।- 

3000।- 

 

एक वटा काय[Đमका लाǓग एक जना संयोजकलाई 
काय[Đमको ĤǓतवेदन बुझाएपछȤ माğ  भƣा उपãबध 
गराईने छ। Ǔनयमानसुार  कर कʣा गनु[ पनȶ छ।  

संयोजक ताǓलम अववǓधमा ǒवदा बसेमा भƣा नपाउने  
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अनसूुची-२ 

अनगुमन ĤǓतवेदन  

आ.ब.: ..............................           मǒहना :................................... 
कम[चारȣको नाम:................................................... पद:...................................... हािजर गनȶ काया[लय:........................................ 

Đ.सं. अनगुमन गǐरने 
ǒफãडको ǒववरण 

ǓमǓत ǒफãडमा 
खटȣनकुो उƨेæय 

ǒफãडमा जान ु
अगाडी 

कम[चारȣको 
हèता¢र 

ǒफãड आदेश Ǒदने 
कम[चारȣ/पदाǓधकारȣको 

नाम र हèता¢र 

सàपादन गरेको 
कामको ǒववरण 

काम पƵृाइ गनȶ 
आधारहǽ 

उƨेæय अनसुार ǒफãडमा 
खटȣ काय[ सàपǏ गरेको 

भǓन Ĥमािणत गनȶ 
कम[चारȣ/पदाǓधकारȣको 

हèता¢र 
         
         
         
         
         
         
         
         
         
          

 

 

 


