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मेÛछयायेम गाउँपाǓलकाको चौथो ğैमाǓसक (२०८०।०८१) èवत: Ĥकाशन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ĥकाशन:- 
मÛेछयायेम गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 

मोराहाǍ, तेıथुम 



सूचना साव[जǓनक गनȶ Ǔनकायको नामः- मÛेछयायेम गाउँपाǓलका, तıेथुम 

सूचना साव[जǓनक गरेको अवǓधः- चौथो ğैमाǓसक (२०८०।०८१) 
 

१.  Ǔनकायको èवǾप र ĤकृǓत 

मÛेछयायेम गाउँपाǓलका, कोशी Ĥदेश िèथत तेıथुम िजãलाको उƣरपूव[मा अविèथत गाउँपाǓलका हो । गाउँपाǓलकाको 
¢ेğफल ७०.०९ वग[ ǒक. Ǔम. मा फैǓलएको छ । दगु[म तर मनोरम धरातलȣय बनोट, उÍच भू–भाग, खोला नाला र 
समथल बेसी र लालȣगरुाँसको घना जंगलले यस गाउँपाǓलकाको पय[टकȧय आकष[ण उिƣकै बढेको पाइÛछ । गाउँपाǓलका 
इǓतहासमा पǓन ĤǓसƨ रहेको ǒकàबदÛतीको भनाइ छ । Ĥाचीन समयमा तेनाहाङ राजाको दरबार, ĤǓसƨ धाǓम[क èथल 
गौखुरȣ धाम, मÛेछयायेम डाँडालगायत ऐǓतहाǓसक तथा धाǓम[क èथलले यस गाउँपाǓलकाको पǐरचयलाई थप फराǒकलो 
बनाएको छ ।    
राÏयको पनुसɍरचनाअनसुार èथानीय तहको नाम èथानीय पǒहचान, सांèकृǓतक, भाǒषक र जातीय सßयताका आधारमा 
नामाकरण गǐरएको छ । जसअनसुार यस गाउँपाǓलकाको नामाकरण Ǔलàबू धम[, संèकृǓतका आधारमा नामाकरण गǐरएको 
छ । ǒकàबदÛतीका अनसुार मेÛछयायमेलाई तीन ǒकǓसमले पǐरभाǒषत गǐरएको छ । तीन ǒकǓसमकै पǐरभाषा मÛेछयायेम 
डाँडामा आधाǐरत छ । ‘मÛेछया’ र ‘येप’ को अपħसं भएर ‘मÛेछयायेम’ रहन गएको भǏे ǒकàबदÛतीको भनाइ  
छ । मÛेछयायेम डाँडा तेıथुम, संखुवासभा र ताÜलेजङु गरȣ तीन िजãलाको संगम èथलमा अविèथत छ । धाǓम[क तथा 
सांèकृǓतक मह×व बोकेको यहȣ डाँडाको अथ[का आधारमा यहाँको चलȣ आएका धम[रसंèकृǓत र रȣǓतǐरवाज अनसुार 
मÛेछयायेम रहन गएको हो ।  
ĤशासǓनक तथा राजनैǓतक ǒवभाजन अनǾुप मÛेछयायेमलाई ६ वटा वडामा ǒवभाजन गǐरएको छ । ǒव.सं. २०६८ को 
जनगणनाअनसुार यस गाउँपाǓलकाको कुल जनसंÉया ८०७८ छ । यस गाउँपाǓलकामा Ǔलàबू जाǓतको बाहãुयता रहेको  
छ । Ǔलàबू जाǓतको अलवा यहाँ Ħाƺण, ¢ेğी, राई, गǾुङ, भजेुल, शेपा[, तामाङ, कामी, दमाइलगायत जाǓत जनजाǓतको 
बसोबास तथा छुʣाछुʣै भाषा र संèकृǓत छ । गाउँपाǓलका ǒवǓभǏ ǒकǓसमका धम[ र संèकृǓत माǏे जातजाǓत र भाषा 
भाषीको संगम èथल पǓन हो । ǒवǓभǏ जनजाǓतहǾको रहनसहन, भेषभषूा आǑदको ǒवǒवधताले गदा[ यस गाउँपाǓलकाले 
ǒविशƴ मह×व बोकेको छ ।     
भौगोǓलक Ǿपमा दगु[म भएतापǓन भौगोǓलक ǒवǒवधता, Ĥशèत पानीको İोत, घना जंगल, चरण ¢ेğ, मǓलला बेसीका कारण 
कृǒष, पश ुर पय[टनको Ĥशèत सàभावना बोकेको मÛेछयायेम गाउँपाǓलका ǒयनै सàभाåयताको åयावसाǒयकȧकरण गदȷ समƨृ 
हनुे सàभावना रहेको देिखÛछ । 
 
१. मÛेछयायेम गाउँपाǓलकाको भौगोǓलक िèथǓत: नपेालको मानिचğमा मÛेछयायेम गाउँपाǓलकाको फैलाबट २७.२२ उƣरȣ 
अ¢ांश र ८७.५१ पूवȸ देशाÛतरमा अविèथत छ । यस गाउँपाǓलकाको पूव[मा फेदाप गाउँपाǓलका, पिƱममा àयाङलङु, 
उƣरमा ताÜलेजङुको मैवाखोला गाउँपाǓलका र संखवुासभाको मादȣ र चैनपरु नगरपाǓलका तथा दि¢णमा फेदाप 
गाउँपाǓलकासँग Ǔसमाना जोǓडएको छ । पहाडी र उÍच पहाडी भ–ूभागमा फैǓलएको यो गाउँपाǓलका समÛुġ सतहबाट 
१,६५२ Ǔमटर (मोराहाǍ बजार) देिख २,९०० Ǔमटर (मÛेछयायेम डाँडा) सàम फैǓलएर रहेको छ । यस गाउँपाǓलकाको 
कूल ¢ेğफल ७,००९ हे. (७०.०९ वग[ ǒकलोǓमटर) मÚये भू–उपयोगको Ǻǒƴकोणमा कृǒषयोÊय ¢ेğफल ५०,००८ 
रोपनी, वनजंगलले ढाकेको भू–भाग १,७४९.५९ हेÈटर, सामदुाǒयक वनले ढाकेको ¢ेğफल १०.९६ हे., कवǓुलयती वनले 
ढाकेको ¢ेğफल २५ हे., राǒƶय वन ¢ेğ ११.४१ हेÈटर, चरन ¢ेğ २३० हेÈटर, सामूदाǒयक गौचरण चौरको ¢ेğफल 
२३.६ रोपनी, घाँसे मैदान २.५ हे., Ǔसंिचत ¢ेğफल २२३८ हे., अǓसंिचत हनुे १६२ हे., आिंशक Ǔसंचाई हनु े५२ हे. 
रहेको छ । 
 २. मÛेछयायमे गाउँपाǓलकाको हावापानी तथा जलवाय:ु साधारणतया यस गाउँपाǓलकाको हावापानी उपोçण ǒकǓसमको 
पाइÛछ । यस गाउँपाǓलकाको अǓधकतम तापĐम २६.१ ǓडĒी सेिãसयस र Ûयूनतम १२.३ ǓडĒी सेिãसयस मापन 
गǐरएको पाईने यस गाउँपाǓलकामा बाǒष[क कुल औसत बषा[ २०९० Ǔम.Ǔम. सàमको मापन रहेको छ । 
३. मÉुय खोलाहǾ: यस गाउँपाǓलकामा खोǾǍा, इवा, ताङमाया, सदवुा खोला रहेका छन ्।  



४. वन सàपदा: मÛेछयायेम गाउँपाǓलका वन सàपदाको Ǻǒƴकोणले पǓन धेरै धǓन माǓनÛछ । यस गाउँपाǓलकामा Ǔनजी, 
सामदुाǒयक, सरकारȣ र कबुǓलयत वनहǾ रहेका छन् । गाउँपाǓलकामा २२ सामूदाǒयक वन रहेको छ जसले ६५८ 
घरधरुȣलाई Ĥ×य¢ फाईदा प¥ुयाएको छ । जसले १२,६९३ लाई Ĥ×य¢ लाभािÛवत पया[एको छ । यस गाउँपाǓलकाको 
हावापानी र भौगोǓलक ǒवǒवधताका कारण पǓन यहाँको वन र वनसàपदामा ǒवǒवधता पाइÛछ ।  

 

२. Ǔनकायको काम, कत[åय र अǓधकार 

२.१ नेपालको संǒवधान, २०७२ को अनसूुची-८ मा èथानीय तहको अǓधकार Ǔनàनानसुार åयवèथा भएको हुनाले सो 
¢ेğसँग सàबिÛधत काय[हǾ:-  

1. नगर Ĥहरȣ 
2. सहकारȣ संèथा 
3. एफ. एम सʶालन 

4. èथानीय कर (सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा रिजƶेशन शãुक, सवारȣ साधन कर), सेवा शãुक दèतरु, पय[टन 
शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓूमकर (मालपोत), दÖड जǐरवाना, मनोरʷन कर, मालपोत संकलन 

5. èथानीय सेवाको åयवèथापन 

6. èथानीय तØयांक र अǓभलेख संकलन 

7. èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾ 

8. आधारभूत र माÚयǓमक िश¢ा 
9. आधारभूत èवाèØय र सरसफाइ 

10. èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 
11. èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, Ǔसंचाइ 

12. गाउँ सभा, नगर सभा, िजãला सभा, èथानीय अदालत, मलेǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

13. èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

14. घर जÊगा धनी पजुा[ ǒवतरण 

15. कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय, सहकारȣ 
16. ÏयेƵ नागǐरक, अपांगता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन 

17. बेरोजगारको तØयांक संकलन 

18. कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, संचालन र ǓनयÛğण 

19. खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक ऊजा[ 
20. ǒवपद åयवèथापन 

21. जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

22. भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 
 

३. Ǔनकायमा रहने कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण 

Đ.
सं. 

कम[चारȣको नाम, 
थर 

पद ǓलǍ èथायी ठेगाना मोबाइल नं. Email Address शाखा 

१ रामबहादरु कँुवर 
Ǔन. Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

पǾुष 
पचुौडी नगरपाǓलका ५, 
वैतडी 

9848751
101 

ramkunwarr51@gmail.com Ĥशासन 

२ इƳर भʣराई सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत पǾुष 
उला[बारȣ नगरपाǓलका ४, 
मोरǍ 

98446378
70 

ishwary.url@gmail.com  सूचना ĤǒवǓध 

३ मदन Ǔसंह इिÛजǓनयर पǾुष 
ǒवराटनगर महानगरपाǓलका-
12, मोरǍ 

98400655
52 

madnsng@gmail.com  ĤाǒवǓधक शाखा 

४ उमेश बढुाथोकȧ 
¢यरोग काय[Đम 
संयोजक पǾुष 

इटहरȣ उपमहानगरपाǓलका, 
सनुसरȣ 

981103027
7 

umesh98bc@gmail.com  èवाèØय सेवा शाखा 

mailto:ramkunwarr51@gmail.com
mailto:ishwary.url@gmail.com
mailto:madnsng@gmail.com
mailto:umesh98bc@gmail.com


५ Ǔनम[ल आचाय[ लेखापाल पǾुष भैरवी गाउँपाǓलका ७, दैलेख 986185129
0 

acharyanirmal905@gmail.c
om  

आǓथ[क Ĥशासन 

६ सपना बराल सहायक पाचɋ 
मǒह
ला 

छथर गाउँपाǓलका ६, 
तेıथमु 

98422314
58 

bsapana547@gmail.com  Ĥशासन 

७ नेğ राई सहायक पाचɋ 
मǒह
ला 

सǒहदभूǓम गाउँपाǓलका ५, 
धनकुटा 

98053198
42 

netra.rai325@gmail.com  Ĥशासन 

८ देबेÛġ बèनेत रोजगार संयोजक पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४, 
तेıथमु 

९८४२११०
७९९ 

debendrabasnet200@gmai
l.com  

रोजगार सेवा केÛġ 

९ 
अजयकुमार 
मÖडल 

सब इिÛजǓनयर पǾुष 
भोĐाहा नरǓसंह गाउँपाǓलका, 
सनुसरȣ 

९८४८१४९
९७२ 

mandalaj331@gmail.com  ĤाǒवǓधक शाखा 

१० 
कृçणकुमारȣ 
तामाǍ 

एम.आइ.एस.अपरेटर 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८५२०५३
१३० 

krishnatamang145@gmail.
com  

सा.स.ुप. शाखा 

११ सÛतोष भजुले रोजगार सहायक पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८४१६६३
४६० 

bhzzel7@gmail.com  रोजगार सेवा केÛġ 

१२ 
गोपालĤसाद 
दाहाल 

सामािजक पǐरचालक 
संयोजक  

पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ३, 
तेıथमु 

९८५२०६०
६९४ 

gopaldahal467@gmail.com 
अÚय¢Ïयूको 
सिचवालय 

१३ Ǔबशाल गौतम èवाèØय संयोजक पǾुष 
मेिचनगर नगरपाǓलका १२, 
झापा 

९८४४६६४
७१८ 

bishal.gautam88@gmail.co
m  

èवाèØय सेवा शाखा 

१४ रǓमला नेपालȣ 
एम.आइ.एस.ǒफãड 
सहायक 

मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ६, 
तेıथमु 

९८४२१९२
०८० 

ramilalawer@gmail.com  सा.स.ुप. शाखा 

१५ 
सÛतोष कुमार 
पंिÖडत 

अ.सब. इिÛजǓनयर पǾुष 
लहान नगरपाǓलका ४, 
Ǔसरहा 

९७४८४५०
०२७ 

  ĤाǒवǓधक शाखा 

१६ अǓनता िजरेल अ.सब. इिÛजǓनयर 
मǒह
ला 

िजरȣ नगरपाǓलका ५, 
दोलखा 

९८६९१२२
०१० 

anitajirel720@gmail.com ĤाǒवǓधक शाखा 

१७ ĤǓमला तामाङ अ.सब. इिÛजǓनयर 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८६४२५६
५९९ 

pramilat950@gmail.com  ĤाǒवǓधक शाखा 

१८ 
Ǔडãलȣराम 
ढकाल 

अ.सब. इिÛजǓनयर पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका २, 
तेıथमु 

९८४२४७१
४३० 

  ĤाǒवǓधक शाखा 

१९ 
खगेÛġ बहादरु 
Ǔलàबू 

सामािजक पǐरचालक पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४, 
तेıथमु 

९८५२०५३
०१९ 

khagenchongbang5@gmai
l.com  

अÚय¢Ïयूको 
सिचवालय 

२० मधु राई 
उƭम ǒवकास 
सहजकता[ 

मǒह
ला 

फेदाप गाउँपाǓलका १, 
तेıथमु  

९८०७०८९
०२६ 

  लघ ुउƭम शाखा 

२१ 
Ǔमरा दाहाल 
(ढकाल) 

सामािजक पǐरचालक 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८४२४२६
०९७ 

  िश¢ा शाखा 

२२ रʷना शंकर 
उƭम ǒवकास 
सहजकता[ 

मǒह
ला 

àयाङलǍु नगरपाǓलका, 
तेıथमु 

9865533
162 

  लघ ुउƭम शाखा 

२३ 
योगेÛġĤसाद 
गरुागाइ 

खानेपानी कम[चारȣ पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८४२२५३
००२ 

  खानेपानी शाखा 

२४ टोमनाथ खनाल खानेपानी कम[चारȣ पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८४२२५७
०६३ 

  खानेपानी शाखा 

२५ सकुरानी Ǔलàबू काया[लय सहयोगी 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८४०५९३
९६८ 

kranilimbu@gmail.com  योजना शाखा 

२६ झरना िजमी काया[लय सहयोगी 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८१३२९२
४०० 

  योजना शाखा 

२७ सǓुनता बढुाथोकȧ काया[लय सहयोगी 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८४२५६१
१४० 

sunitabudhathoki@gmail.c
om  

दता[/चलानी 

२८ 
ĤमेĤकाश 
भʣराई 

काया[लय सहयोगी पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८४३२५०
५७३ 

bhattaraip460@gmail.com  

मेÛछयायेम 
गाउँपाǓलका 

२९ Ǒदपक भʣराई हलकुा सवारȣ चालक पǾुष 
फेदाप गाउँपाǓलका २, 
तेıथमु 

९८४०६१४
७६० 

bhattaraidipak958@gmail.c
om  

मेÛछयायेम 
गाउँपाǓलका 

कृǒष तथा पश ुसेवा शाखातफ[  

३० 
ǒवçणुĤसाद 
पोखरेल 

ĤाǒवǓधक सहायक 
(पश)ु  

पǾुष 
àयाङलǍु नगरपाǓलका ९, 
तेıथमु 

९८५२०५३
१२१ 

  पश ुसेवा शाखा 

३१ अǓनता राना  
ĤाǒवǓधक सहायक 
(पश)ु  

मǒह
ला 

धनकुटा नगरपाǓलका, 
धनकुटा 

९८४९९३२
३७३ 

  पश ुसेवा शाखा 

mailto:acharyanirmal905@gmail.c
mailto:bsapana547@gmail.com
mailto:netra.rai325@gmail.com
mailto:mandalaj331@gmail.com
mailto:krishnatamang145@gmail.
mailto:bhzzel7@gmail.com
mailto:gopaldahal467@gmail.com
mailto:bishal.gautam88@gmail.co
mailto:ramilalawer@gmail.com
mailto:anitajirel720@gmail.com
mailto:pramilat950@gmail.com
mailto:kranilimbu@gmail.com
mailto:sunitabudhathoki@gmail.c
mailto:bhattaraip460@gmail.com
mailto:bhattaraidipak958@gmail.c


३२ कोमल राई 
कृǒष ĤाǒवǓधक 
सहायक 

पǾुष 
माÌसेबǍु गाउँपाǓलका ६, 
इलाम 

९८६०१९८
९६४ 

chamlingkomal083@gmail.
com  

कृǒष सेवा शाखा 

३३ मोहन गौतम 
नायव ĤाǒवǓधक 
सहायक  

पǾुष 
àयाङलǍु नगरपाǓलका ७, 
तेıथमु 

९८४२५८९
१४५ 

mohangautammaan@gmai
l.com  

कृǒष सेवा शाखा 

३४ 
भगवता खापǍु 
Ǔलàबू 

नायव ĤाǒवǓधक 
सहायक  

पǾुष 
àयाङलǍु नगरपाǓलका ६, 
तेıथमु 

९८६०७८०
८१८ 

khapunglimbubhumika@g
mail.com  

कृǒष सेवा शाखा 

३५ 
ǓधरेÛġ कुमार 
साह 

नायव पश ुसेवा 
ĤाǒवǓधक 

पǾुष 
हǐरपवुा[ नगरपाǓलका ६, 
सला[हȣ 

९८२४८१८
९१२ 

  पश ुसेवा शाखा 

३६ 
Ǔमलनकुमार 
काकȽ 

नायव ĤाǒवǓधक 
सहायक  

पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८६१०२२
३२३ 

  पश ुसेवा शाखा 

३७ 
Ǔतलोचन 
गÔतौला 

नायव ĤाǒवǓधक 
सहायक  

पǾुष 
फेदाप गाउँपाǓलका ३, 
तेıथमु 

९८५२०५९
२६३ 

tilochan2051@gmail.com  पश ुसेवा शाखा 

३८ धम[सÛुदर Ǔलàबू काया[लय सहयोगी पǾुष 
àयाङलǍु नगरपाǓलका ६, 
तेıथमु 

९८६२२९६
६८० 

  कृǒष सेवा शाखा 

वडा काया[लयतफ[  

३९ चडुामिण दाहाल काया[लय सहायक पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका २, 
तेıथमु 

९८४२३८१
३२७ 

  २ नं. वडा 

४० Ǒदपेन Ǔलàबू काया[लय सहायक पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ३, 
तेıथमु 

९८६४६५२
६४० 

  2 नं. वडा 

४१ ǾपचÛġ खğी 
नायव पश ुèवाèØय 
ĤाǒवǓधक 

पǾुष 
खाँडादेवी गाउँपाǓलका ६, 
रामेछाप 

९८६०४३०
०३३ 

  ३ नं. वडा 

४२ हेमकला बèनेत काया[लय सहयोगी 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४, 
तेıथमु 

९८४२३७९
४९२ 

himkalabasnet@gmail.com  ३ नं. वडा 

४३ शशी Ǔलàबू काया[लय सहयोगी 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ३, 
तेıथमु 

९८१०५८८
१८६ 

sashi123limbu@gmail.com  ४ नं. वडा 

४४ 
जसबहादरु 
तामाǍ 

काया[लय सहयोगी पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४, 
तेıथमु 

    ४ नं. वडा  

४५ 
तारा देǒव 
सàबाहाÌफे 

सहायक चौथो 
मǒह
ला 

चौǓबसे गाउँपाǓलका १, 
धनकुटा 

९८४८५६७
८४८ 

tarasambahamphe570@g
mail.com  

५ नं. वडा 

४६ 
नेğ बहादरु 
Ǔलàबू 

काया[लय सहायक पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८५२०५३
३२५ 

  ५ नं. वडा 

४७ 
ǒवçणकुुमार 
ǒवƳकमा[ 

काया[लय सहयोगी पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ६, 
तेıथमु 

९८४४६३७
८६३ 

smmorahang@gmail.com  ६ नं. वडा 

४८ इÛġ Ǔलàबू सरसफाइ कम[चारȣ पǾुष 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका १, 
तेıथमु 

९८४४६३७
८१४ 

  १ नं. वडा 

४९ ǒटका गौतम सरसफाइ कम[चारȣ 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

९८४३९१०
७२० 

  ५ नं. वडा 

५० ǒटका तामाǍ सरसफाइ कम[चारȣ 
मǒह
ला 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ६, 
तेıथमु 

९८४८८०४
३६८ 

  ६ नं. वडा 

èवाèØय संèथातफ[  

५१ पशुपǓत गौतम हेãथ अǓसèटेÖट   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५ 
तेıथमु 

986207561
8 

pashupatig9@gmail.com मेÛछयायेम अèपताल 

५२ खगेन सवुदेȣ हेãथ अǓसƴेÖट   
àयाङलǍु नगरपाǓलका १० 
तेıथमु 

986398966
7 

khagensubedi052@gmail.c
om  

पौठाक èवाèØय 
चौकȧ 

५३ Ǔगता Ǔलàबू हेãथ अǓसèटेÖट   
फेदाप गाउँपाǓलका १, 
तेıथमु  

97417584
14 

limbug800@gmail.com मेÛछयायेम अèपताल 

५४ Ǔनशा ढंुगेल èटाफ नस[   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४ 
तेıथमु 

98472252
52 

  
पौठाक èवाèØय 
चौकȧ 

५५ सिुàमना खापǍु èटाफ नस[   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ६ 
तेıथमु 

98646688
10 

sumpungklim@gmail.com  मेÛछयायेम अèपताल 

५६ छलमाया ढंुगेल 
Ǔस.अ.न.मी. (सहायक 
पाचौ) 

  
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४ 
तेıथमु 

९८४२३८१
७३७ 

  
ĮीजǍु èवाèØय 
चौकȧ 

५७ कǒवता Ǔलàबू ãयाब टेिÈनǓसयन   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका 5 
तेıथमु 

98443582
85 

kabitakhapung18@gmail.c
om  

मेÛछयायेम अèपताल 

mailto:chamlingkomal083@gmail.
mailto:tilochan2051@gmail.com
mailto:himkalabasnet@gmail.com
mailto:sashi123limbu@gmail.com
mailto:smmorahang@gmail.com
mailto:pashupatig9@gmail.com
mailto:khagensubedi052@gmail.c
mailto:limbug800@gmail.com
mailto:sumpungklim@gmail.com
mailto:kabitakhapung18@gmail.c


५८ िजतेन राय फामȶǓसƴ   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ६, 
तेıथमु 

98421644
19 

  मेÛछयायेम अèपताल 

५९ Ǒदपक Ûयौपाने रेǓडयोĒाफर   
िशवसता¢ी नगरपाǓलका ६, 
झापा 

98406154
83 

kapeedneupane99@gmail.
com  

मेÛछयायेम अèपताल 

६० िजतन राई ãयाब एǓसèटेÖट   
मकाल ुगाउँपाǓलका ३, 
संखुवासभा 

98495297
42 

jituyamphu77@gmail.com  मेÛछयायेम अèपताल 

६१ बलराम कामत Ǔस. अ.हे.ब.   
कटहरȣ गाउँपǓलका वडा नं 
४, मोरǍ 

98110249
76 

balramkamat81@gmail.co
m  

ĮीजǍु èवाèØय 
चौकȧ 

६२ सोनी भÖडारȣ  अ.हे.ब.   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४ 
तेıथमु 

९८६२०६७
७९९ 

  
सामूदाǒयक èवाèØय 
इकाइ 

६३ ǐरता गÔतौला अ.हे.ब.   
ǒवराटनगर महानगरपाǓलका 
१, मोरǍ 

98424680
18 

gadtaularita20@gmail.com  मेÛछयायेम अèपताल 

६४ 
सोनी राय 
राजभÖडारȣ 

अ.हे.ब.   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ६, 
तेıथमु 

९७४६९६५
२६४ 

sonyray075@gmail.com  मेÛछयायेम अèपताल 

६५ ǒहमकला पौडेल अ.हे.ब.   
àयाङलǍु नगरपाǓलका १० 
तेıथमु 

९८६२६५६
२३२ 

  
पौठाक èवाèØय 
चौकȧ 

६६ पçुपा पÛधाक 
Ǔलàबू 

अ.न.मी.   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ६ 
तेıथमु 

986201796
6 

  मेÛछयायेम अèपताल 

६७ 
सǓुनता Ûयौपाने 
गौतम 

अ.न.मी.   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५, 
तेıथमु 

98424931
77 

idolof@gmail.com 

ĮीजǍु èवाèØय 
चौकȧ 

६८ ǓसĨलेा Ǔलàबू अ.न.मी.   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४ 
तेıथमु 

९८६२२२१
३७९ 

limbusimrela@gmail.com  मेÛछयायेम अèपताल 

६९ मǓनका Ǔलàबू अ.न.मी.   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ६ 
तेıथमु 

98698000
07 

Manikasambahangphe@g
mail.com  

सामूदाǒयक èवाèØय 
इकाइ 

७० 
फूलकुमारȣ 
तामाǍ 

अ.न.मी.   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४, 
तेıथमु 

९८०३९२४
९११ 

kaushilatamang257@gmail
.com  

सामूदाǒयक èवाèØय 
इकाइ 

७१ 
साǒवğा देवी 
कÛदङवा 

काया[लय सहयोगी   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका २ 
तेıथमु 

98273852
83 

  
पौठाक èवाèØय 
चौकȧ 

७२ ĤǓमला राई काया[लय सहयोगी   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५ 
तेıथमु 

986025265
6 

  मेÛछयायेम अèपताल 

७३ चÛġकला नेपालȣ काया[लय सहयोगी   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका 6 
तेıथमु 

98407747
27 

  मेÛछयायेम अèपताल 

७४ 
खेमबहादरु 
बèनेत 

काया[लय सहयोगी   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ४, 
तेıथमु 

98446380
03 

  
ĮीजǍु èवाèØय 
चौकȧ 

७५ 
डàबरकुमारȣ 
नेपालȣ 

काया[लय सहयोगी   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका 6 
तेıथमु 

98422104
97 

  मेÛछयायेम अèपताल 

७६ 
पदमकृçण 
खापǍु 

सरु¢ा गाड[   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ६ 
तेıथमु 

98618742
59 

  मेÛछयायेम अèपताल 

७७ 
इÛġ कुमार 
Ǔलàबू 

सरु¢ा गाड[   
मेÛछयायेम गाउँपाǓलका ५ 
तेıथमु 

98424627
40 

limbuindra275@gmail.com  मेÛछयायेम अèपताल 

 

Ǔबषयगत शाखाको काय[ ǒवभाजन 

१. Ĥशासन शाखा 
(क) èथानीय सेवा तथा जनशिƠ ǒवकास 

� èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� संǒवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कम[चारȣको åयवèथापन 

� èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ 
� गाउँपाǓलकाको संगठन ǒवकास, सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ åयवèथापन र विृƣ ǒवकास, 

� èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥबũघन र Ǔनयमन 

� मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा 
� गाउँपाǓलकामा साव[जǓनक ǒवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन 
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� èथानीय शािÛत सǓमǓत सàबÛधी काय[हǽ । 

 

(ख) èथानीय तह, Ĥदेश र संघसँगको सàवÛध र समÛवय तथा वडासँगको समÛवय 

� संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा काननु बमोिजमको सहभाǓगता तथा ĤǓतǓनǓध×व 

� िजãला समÛवय सǓमǓतसँगको समÛवय 

� वडा तहसँगको सàपक[  र समÛवय 

� पğाचार, सभा, समारोह, िशƴाचार 
 

(ग) नगर Ĥहरȣ åयवèथापन 

� संघीय तथा Ĥदेश कानूनको अǓधनमा रहȣ नगर Ĥहरȣको सʶालन तथा åयवèथापन नीǓत, कानून, मापदÖड, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन,  

� नगर Ĥहरȣमाफ[ त देहायका काय[ सàपादन गनȶ, 
य नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयनमा सहयोग, 

य सàपिƣको संर¢ण, 

य गाउँपाǓलकामा हनुे सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को åयवèथापनमा सहयोग, 

य èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ èथलको åयवèथापनमा सहयोग, 

य नगर Ĥहरȣ सàबÛधी काय[पाǓलकाले तोके बमोिजमका नीǓत, योजना, काय[Đम काया[Ûवयन,   

य गाउँ बèती सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन र कसूर उपर छानǒवन र अनसुÛधान, 

य èथानीय Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका आदेश, फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग, 

य काया[लय पǐरसर, सàपदा, साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन तथा भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण र सरु¢ा, 
य ǒवपɮ åयवèथापनमा सहयोग, 

य अपराध रोकथाम तथा अनसुÛधानमा सहयोग, 

य फूटपाथ åयवèथापन 

य Ǔनमा[ण Ǔनयमन 

य गणुèतर ǓनयÛğण 

� नगर Ĥहरȣ सàबÛधी अÛय काय[ । 

 

(घ) Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय, Ûयाय, कानून, मानव अǓधकार Ĥवũधन तथा मलेǓमलाप र मÚयèथता, Ǔनण[य तथा 
फैसला काया[Ûवयन 

� Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàवÛधी काय[ 
� Ûयाय तथा कानूनी राÏयको पǐरपालना 
� मानव अǓधकारको संर¢ण तथा Ĥवũधन 

� åयिƠ र समदुायबीच मलेǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

� Ûयाǒयक Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 

(ङ) बजार अनगुमन, गणुèतर, नापतौल, खाƭ सरु¢ा र उपभोƠा ǒहत संर¢ण 

� èथानीय åयापार, वािणÏय, वèतकुो माग, आपूǓत[ åयबèथापन तथा अनगुमन 

� बजार तथा हाट बजार åयवèथापन 

� उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� èथानीय वèतहुǾको उ×पादन, आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मूãय Ǔनधा[रण र अनगुमन 



� èथानीय åयापार र वािणÏय सàबÛधी पूवा[धार Ǔनमा[ण, 

� èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको मूãय तथा गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन, 

� उपभोƠा सचेतना, लि¢त उपभोƠाको लगत åयवèथापन र èथानीय वèत ुतथा सेवाको गणुèतर परȣ¢ण, 

� खाƭ पदाथ[को गणुèतर ǓनयÛğण, 

� खानेपानीको गणुèतर ǓनयÛğण, 

� èथानीय åयापार Ĥवũघन सहजीकरण र Ǔनयमन, 

� èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवũघन र अǓभलेखाǋन । 

 

(च) बैठक तथा ǒवधायन 

� काय[पाǓलका तथा सभाको बैठक åयवèथापन 

� काय[पाǓलकाको Ǔनण[यहǾको ǒवƭतुीय माÚयमबाट अǓभलेखीकरण तथा Ĥकाशन  
� काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, Ǔनयम तथा कानूनको मसौदामा संयोजन 

� काय[पाǓलकाका ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत, काय[दलको बैठक åयवèथापन 

� नीǓत, काननुको Ĥमाणीक ĤǓतको संर¢ण, Ĥकासनका लाǓग समÛवय 

� ǒवधायन सàवÛधी अÛय काय[ 
 

(छ) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

� आÛतǐरक तथा पवू[ लेखापरȣ¢ण 

� लेखापरȣ¢ण ǒववरण (बेǽजूको लगत समते)को अǓभलेख åयवèथापन  
� अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[मा सहयोग, समÛवय र सहजीकरण 

� लेखापालनसàवÛधी ¢मता ǒवकास काय[ 
 

(ज) ǒवदा, उ×सव, उदȹ, जाğा, पव[, उपाधी, ǒवभषुण, आǑद । 

� èथानीय चाडपव[, साव[जǓनक ǒवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन 

� उपाधी तथा ǒवभषुण सàवÛधी Ǔसफाǐरश, अǓभलेख 

 
 

२. राजƳ तथा आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
(क) राजƳ नीǓत तथा Ĥशासन 

� राजƳ सàबÛधी नीǓत, कानून तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन (राजèव चहुावट ǓनयÛğण समते) 
� सàपिƣ कर, घरबहाल कर, घर जÊगा रिजƶेशन शãुक, सवारȣ साधन कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, 

ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓूमकर (मालपोत), दÖड जǐरवाना, मनोरʷन कर, बहालǒवटौरȣ कर, घरजÊगा कर, मतृ 
वा माǐरएको जीवजÛतकुो हाड, Ǔसंग, Üवाँख, छालामा कर, ĤाकृǓतक İोत साधन, åयवसाǒयक कर सàबÛधी नीǓत, 

कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन, बाँडफाँड, संकलन र Ǔनयमन, अÛय आय åयवèथापन 

� साव[जǓनक खच[ तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन र सोको 
सǋलन तथा बाँडफाँड 

� आÝनो ¢ेğǓभğ राजèवका दर अÛय शãुक Ǔनधा[रण, संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम ĤाकृǓतक Įोत साधन र सेवा 
शãुक जèता रोयãटȣ सǋलन, समÛवय र Ǔनयमन 

� èथानीय पवूा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु (नीǓत, काननु, मापदÖड, Ǔनयमन, शãुक Ǔनधा[रण, संकलन 
तथा åयवèथापन) 



� मालपोत संकलन 

� काननु बमोिजम ढंुगा, Ǔगʣी, वालवुा, माटो, ननु, èलेट, फायरÈलेजèता खानी खनीज पदाथ[को सवȶ¢ण, अÛवेषण, 

उ×खनन र सो सàबÛधी रोयãटȣ सǋलन 

� ĚेǒकǍ, कायाǒकǍ, ÈयानोǓनǍ, बʷी जिàपǍ, िजपÝलायर, ¥यािÝटǍ शãुक 

� सामदुाǒयक वनको सʶालन र åयवèथापनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन 

� पानीघʣ, कूलो, पैनी जèता सेवा सʶालनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन 

� ĤाकृǓतक İोतको उपयोग सàबÛधी नीǓत Ǔनधा[रण र काया[Ûवयन तथा Ĥदेश र  संघीय मापदÖड पालना 
� ĤचǓलत काननु बमोिजम दÖड जǐरवाना 
� बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर  
� करदाता िश¢ा तथा करदाता ǒववरण अƭावǓधक 

� ǒवƣीय İोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 

� आǓथ[क साधनको महƣम उपयोग तथा पǐरचालन 

� राजƳ परामश[ सǓमǓत सàबÛधी ǒवषय 

� èथानीय राजèव Ĥवũघनका लाǓग Ĥो×साहन,  

� राजƳको सàभाåयता अÚययन 

� राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान 

� संघीय तथा Ĥदेश कानून बमोिजम बजेट घाटापूǓत[को İोत åयवèथा 
 

(ख) आǓथ[क Ĥशासन 

� आǓथ[क (काय[ǒवधी) नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन 

� बजेट सीमा Ǔनधा[रण, बजेट तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन 

� लगानी र लाभांशको åयबèथापन 

� लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[संचालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथा संपिƣको एकȧकृत ǒववरण 

� समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण  
� ऋण तथा अनदुानको åयवèथापन र Ǔनयमन 

� लगानी Ĥ¢ेपण (सहकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ǒवƣीय åयवèथापन 

� कारोबारको लेखांकन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

� राजƳ तथा åययको अनमुान 

� बेǽजू फŞयौट 

� आǓथ[क Ĥशासन र åयबèथापन सàबÛधी अÛय ǒवषय । 

 

३.पबूा[धार शाखा 
(क) सडक तथा यातायात åयवèथा 
� èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक तथा यातायात सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन 

� èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, झोलǍेु पलु, पलेुसा र तटबÛधन सàबÛधी गǾुयोजनाको तजु[मा, 
काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार 

� यातायात सरु¢ा åयवèथापन र Ǔनयमन 



� èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा दर Ǔनधा[रण र 
Ǔनयमन 

� ʫाÈसी सेवा अनमुती, åयबèथापन र Ǔनयमन, 

� वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, अपाǍता र लैǒǍगमैğी यातायात Ĥणालȣको Ĥवũधन  
� आधारभूत यातायात सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसंग समÛवय 

� यातायात ¢ेğमा लगानी अǓभबǒृƨ 

� यातायात सǒुवधामा नागǐरकको सरल, सहज र समान पहुँच 

� यातायात ¢ेğमा वाताबरणमैğी ĤǒवǓधलाई Ĥो×साहन 

� Ǔनजी यातायात Ǔनयमन åयवèथापन 

 

(ख) भवन तथा भवन संǒहता एवं Ǔनमा[ण इजाजत (Ǔडजाइन समते) 
� भवन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàवÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन, 

� राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत र Ǔनयमन 

� भवन Ǔनमा[ण इजाजत, भवन संǒहता काया[Ûवयन 

� भवन Ǔनमा[णको नÈशा èवीकृǓत, संशोधन, Ǔनयमन 

� परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒYहालय संर¢ण, सàबũधन र पनुःǓनमा[ण, 

� सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ तथा अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचना Ǔनमा[ण र मम[त 
सàभार, 

 

(ग) जÊगा नापी तथा नÈसा, घरजÊगा धनी पजुा[, भ—ूउपयोग तथा वèती ǒवकास 

जÊगा नापी तथा नÈसा, घरजÊगा धनी पजुा[, 
� Ĥादेिशक मापदÖड बमोिजम घरजÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन 

� भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत  
� जÊगाको ǒकƣाकाट र भमूी लगत (नÈशा, İेèता) Ǔनमा[ण र संर¢ण 

� सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण 

� जÊगा ǒववाद समाधानमा मलेǓमलाप र मÚयèथता 
� ǒवƳ सàपदा सूचीमा परेका èमारक र परुाताि×वक मह×व लगायत वन, सीमसार ¢ेğ, तटवतȸ ¢ेğका जÊगा 

सàबÛधी लगत 

 

(ङ)  बèती ǒवकास 

� शहरȣकरण, बèती ǒवकाससàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàवÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, 

अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� आधारभूत आवासका योजना तजु[मा र काया[Ûवयन 

� गाउँपाǓलकामा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

� आधारभूत बसोवास सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय 

� योजनाबƨ र åयबिèथत वèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा काया[Ûवयन 

� एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एǒककरण तथा जÊगा ǒवकास र åयबèथापन 

� सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ आÝनो ¢ेğको भउूपयोग नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन  



� सǎीय तथा Ĥदेशको मापदÖडको अधीनमा रहȣ åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

� संघीय र Ĥदेश काननु बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàवासी पǒहचान र अǓभलेख åयवèथा 
� èथानीयèतरमा सकुुàवासी सàवÛधी जीǒवकोपाज[न र वसोवास åयवèथा 
� एकȧकृत वèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन । 

 

(च) जलǒवƭतु, उजा[, सडक वƣी र Ǔसंचाई 

जलǒवƭतु, उजा[ र सडक वƣी 
� साना जलǒवƭतु आयोजना, नवीकरणीय उजा[ तथा वैकिãपक ऊजा[ सàवÛधी सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवǒृƨ÷Ĥबũघन, 

� ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन 

� जनसहभाǓगतामा आधाǐरत èवदेशी लगानीलाई ĤाथǓमकता Ǒददै जलİोतको बहउुपयोगी ǒवकास काय[Đमको तजु[मा 
र काया[Ûवयन 

� èथानीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन 

� सडक वƣीको åयवèथा 
 

(छ) Ǔसंचाई तथा जलउ×पǏ Ĥकोप ǓनयÛğण 

� Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

� Ǔसँचाई सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको पǒहचान,  अÚययन, काया[Ûवयन, 

मम[त, सàभार र Ǔनयमन, 

� èथानीय साना, सतह तथा भǓूमगत Ǔसचाई Ĥणालȣको सʶालन Ǔनमा[ण, सधुार, मम[त सàभार तथा सेवा शãुकको 
Ǔनधा[रण र सǋलन åयवèथापन 

� जलउ×पǏ Ĥकोप ǓनयÛğण सàवÛधी èथानीय  
� तटबÛध, नदȣ ǓनयÛğण तथा नदȣको åयवèथापन र Ǔनयमन 

� साना जल उपयोग सàबÛधी आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन र अनगुमन । 

 
 

(ज) वातावरण, पया[वरण एवं जलाधार¢ğे संर¢ण तथा फोहरमैला åयवèथापन 

� èवÍछ तथा èवèथ वातावरण र जलाधार तथा वÛययजÛतकुो संर¢ण åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, काय[Đम 
तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� ब¢ृारोपण, हǐरयालȣ तथा हǐरत ¢ेğको Ĥव[ƨन 

� फोहरमैला संकलन, पनुःउपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

� सरसफाई तथा èवाèØयजÛय फोहोरमैलाको åयवèथापन 

� वाय ुतथा ÚवǓनको Ĥदूषण ǓनयÛğण 

� हाǓनकारक पदाथ[हǾको Ǔनयमन तथा ǓनयÛğण 

� साव[जǓनक शौचालय åयवèथापन 

� वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण 

� Ûयून काव[नमखुी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन 

� वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन 

� पानी महुानको संर¢ण 



� पǒहरो ǓनयÛğण 

� जलवायू पǐरवत[न अनकुुलन काय[Đम  
 

(झ) ǒवपɮ åयवèथापन, बाǾण यÛğ, एàवलेुÛस 

� ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा èथानीयèतरका आयोजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� ǒवपɮ पवू[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोिखम Ûयूनीकरण काय[ योजना 
� ǒवपɮ पवू[ तयारȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय 

� ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण 

� ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ संèथा, Ǔनजी¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र सहकाय[ 
� ǒवपɮ कोषको  èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन 

� ǒवपɮ पƱात ्èथानीयèतरको पनुŸथापना र पनुǓन[मा[ण 

� ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

� ĤाकृǓतक Ĥकोपको रोकथाम र पवू[ तयारȣ 
� ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरणका लाǓग पूव[ सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[Đमको तजु[◌ृमा र काया[Ûवयन,  

� बाǽण यÛğ तथा एàबलेुÛसको सʶालन तथा åयवèथापन 

� èथानीय आपतकालȣन काय[ सʶालन Ĥणालȣ 
 

(ञ) साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣ 
� èथानीय साव[जǓनक—Ǔनजी साझेदारȣ सàवÛधी èथानीय नीǓत, योजना Ǔनमा[ण 

� èथानीय साव[जǓनक—Ǔनजी साझेदारȣका आयोजना छनौट तथा काया[Ûवयन  
� èथानीय ǒवकासमा Ǔनजी ¢ेğको Ĥबũधन 

 

(४) कृǒष ǒवकास शाखा 
कृǒष, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापनसàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� कृǒष बजार सूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसँचाई Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤǒवǓध Ĥसार, 
ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामाĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन 

� कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

� कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवũघन 

� कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन 

� उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवũघन, ǒवकास तथा बजारȣकरण 

� कृǒषसàवÛधी वीमा र कजा[ सहजीकरण 

� शीत भÖडारणको åयवèथापन 

� कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण 

� कृǒष बीउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन 

� कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय, åयवèथापन र Ǔनयमन 

� कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण 

� कृǒष तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार 
� कृǒष İोत केÛġको èथापना र åयवèथापन 

 

(५)पशपुÛछȤ तथा म×èय ǒवकास शाखा 



� पशपुालन र पश ुèवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� पशपुÛछȤ बजार सूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤाǒवǓधक टेवा, कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको 
सʶालन र Ǔनयमन 

� पशपुÛछȤजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

� पशपुÛछȤ िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन, 

� पशनुƲ सधुार पƨǓत ǒवकास र åयबèथापन 

� पशपुÛछȤ सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण 

� èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन 

� पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन 

� èथानीयèतरमा पशपुÛछȤ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ 
� पश ुबधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन 

� पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ । 

 

(६) िश¢ा तथा खेलकुद ǒवकास शाखा 
(क) आधारभतू तथा माÚयǓमक िश¢ा  
� Ĥारिàभक बाल िश¢ा तथा ǒवƭालय िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खुला तथा वैकिãपक िश¢ा (गǽुकुल, मदरसा, 

गàुबा आǑद), ǓनरÛतर Ǔसकाइ तथा ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र 
Ǔनयमन 

� ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत र Ǔनयमन 

� पाʬĐम र पाʬसामĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन 

� ǒवƭालय िश¢क तथा कम[चारȣ åयवèथापन 

� ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन 

� शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभार 
� आधारभूत तह (क¢ा ८) को परȣ¢ा åयवèथापन 

� ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलÞधीको परȣ¢ण र åयवèथापन 

� ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन 

� शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन 

� èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवũधन र èतरȣकरण 

� माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन 

� पèुतकालय एवं पğपǓğका 
� èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन । 

 

(ख) खेलकुद तथा अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप 
� èथानीयèतरमा खेलकूद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय 

� खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास 

� खेलकूदको ǒवकास र Ĥवũघन 

� खेलकूद ĤǓतयोगीता आयोजना र सहभागीता 
� अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी ǒवषय । 

 



(ग) यवुा  
� यवुा जागरण, सशिƠकरण र पǐरचालन 

� यवुा सीप, उƭमिशलता तथा नेत×ृव ǒवकास 

 

(७)èवाèØय शाखा 
(क) आधारभतू èवाèØय तथा सरसफाई 

� आधारभूत èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन 

� राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र गणुèतर Ǔनधा[रण 

� राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǽुप जनरल अèपताल, नǓस[Ǎ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǾको 
िÈलǓनक दता[, सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन 

� आधारभूत èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥबũघन 

� अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन 

� èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन 

� सरसफाई सचेतनाको अǓभवǒृƨ 

� रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवा 
� औषǓध पसल सʶालन र Ǔनयमन 

� औषǓधजÛय वनèपǓत, जटȣबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरण 

� èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन 

� औषǓध तथा अÛय मǓेडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

� औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêमजीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयूनीकरण 

� औषǓध र èवाèØय उपकरणको खरȣद, भÖडाण र ǒवतरण 

� èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन 

� जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस) 
� Ĥवũघना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनुŸथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन 

� èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक Þयायाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, पʶकम[ लगायतका जनèवाèØय 
सेवाको Ĥबƨ[न 

� जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

� सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ 

� आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय उपचार सेवाको 
åयवèथापन 

� जनèवाèØय, आप×कालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन 

� सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम 

� आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह । 

 

(८) लɇǓगक समानता तथा सामािजक सरु¢ा शाखा 
(क) लɇǓगक समानता 
� मǒहला हक सàबÛधी नीǓत, योजना काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन 

� मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजनीǓतक सशिƠकरण, ¢मता ǒवकास 

� लैǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवũधना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना 



� लɇǓगक उƣरदायी बजेट  
 

(ख) वालवाǓलका 
� बालबाǓलकाको हकहȣत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� बालबाǓलकाको हकहȣत संर¢ण 

� बालमैğी शासकȧय ĤवÛध, बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷाल 

� बालबाǓलकाको हकहȣत संर¢ण सàबÛधमा संघ, Ĥदेश तथा अÛय Ǔनकायसँग सàपक[ , समÛवय तथा सहकाय[, 
� बालबाǓलका पǐरवार सहयोग 

� बैकिãपक èयाहार पƨǓतको काया[Ûवयन 

� बाल Ûयाय 

� बाल गहृ, पनुःèथापना केÛġ, िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन 

� असहाय बालबाǓलकाका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन 

� बाल ǒहंसा ǓनयÛğण 

� बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना, संचालन अनमुती र Ǔनयमन 

� आप×कालȣन बाल उƨार कोष èथापना र åयवèथापन 

 

(ग) जेƵ नागǐरक 

� जेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[ 
� जेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भटेघाटèथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन 

 

(घ) अपागंता भएका åयिƠ र एकल मǒहला 
� सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुःèथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको सʶालन र åयवèथापन 

� अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको 
åयवèथापन तथा ǒवतरण 

� अपाँगता भएका åयिƠमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सʶालन 

� अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàवÛधी अÛय काय[ । 

� एकल मǒहला सàवÛधी काय[ 
 

(ङ)गैरसरकारȣ संèथापǐरचालन, समÛवय तथा Ǔनयमन 

� èथानीयèतरमा समाजकãयाण सàवÛधी संघसंèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक तथा सामदुाǒयक संघसंèथा) को दता[, 
नवीकरण तथा Ǔनयमन 

� गठुȤ, कोष तथा अÛय Ěƴहǽको åयवèथापन 

� Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[ 
� समÛवय र पǐरचालन 

� सामािजक संघसंèथा सàबÛधी अÛय ǒवषय ।  
 

(च) सामािजक सरु¢ा काय[Đम तथा åयिƠगत घटना दता[ 
� सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन अनसुÛधान 

� सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[Đम काया[Ûवयन 

� सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , समÛवय र सहकाय[ 



� èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन तथा आवæयक तØयांक संकलन एवं åयवèथापन । 

 

(छ) संèकृǓत, सàपदा, लǓलतकला तथा पय[टन Ĥबƨ[न 

� भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 
काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� परुात×व, Ĥाचीन èमारक तथा सÌĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥबũघन र ǒवकास 

� परàपरागरत ǽपमा चǓलआएका जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन 

� èथानीय मह×वका धाǓम[क तथा सांèकृǓतक सàपदाको åयबèथापन 

� पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान, संर¢ण र Ĥवũधन 

� पय[टन पूवा[धार ǒवकास तथा Ĥो×साहन 

� परुाताि×वक, धाǓम[क मह×वका सàपदाहǽको संर¢ण तथा सàबũधन 

� भाषा, संèकृǓत, जाğा, पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण, Ĥबũधन र ǒवकास । 

 

(९). योजना शाखा 
(क) योजना तजु[मा, काय[योजना तयारȣ, उपभोƠा सǓमǓत पǐरचालन 

� ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना र Ǔनयमन 

� èथानीय ǒवकास नीǓत, अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना तजू[मा, अनगुमन तथा मूãयांकन 

� आǓथ[क, सामािजक, साँèकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पूवा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक आयोजना तथा 
पǐरयोजनाहǾको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा मूãयाǋन 

� बाǒष[क ǒवकास काय[Đम, आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन 

� ǒवकास Ǔनमा[ण Ĥकृयामा èथानीय जनसहभाǓगता अǓभबǒृƨका काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 

� ǒवकास योजनाहǽको वातावरणीय Ĥभाव मूãयांकन 

� उपभोƠा सǓमǓतको ǒववरण, ¢मता ǒवकास 

� ǒवकासका ĤाथǓमकता ĤाƯ ¢ेğ Ǔनधा[रण 

� संघीय र Ĥादेिशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग 

� ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ । 

 

(ख) अनगुमन तथा मूãयाǋन 

� ǒवकास आयोजनाको अनगुमन, आवǓधक ĤगǓत तथा ĤǓतफलको समी¢ा 
� ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण 

� आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाǋन 

� Ǔबषय¢ेğगत नीǓतको अनगुमन तथा मूãयांकन 

 

(ग) तØयाकं åयवèथापन 

� तØयाङक संकलन, åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� सूचना तथा अǓभलेख केÛġको èथापना तथा सʶालन 

� आधǓुनक ĤǓबǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाईसराई, सàवÛध ǒवÍछेद र धम[पğु धम[पğुी), 
अǓभलेख åयवèथापन तथा ĤǓतवेदन 

� èथानीय तØयाङक संकलन, Ĥशोधन, अǓभलेिखकरण तथा ǒवतरण 



य आधारभूत तØयांक संकलन र åयबèथापन: जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, सांèकृǓतक, भौǓतक पूबा[धार, 
रोजगारȣको अवèथा, कूल ĒाहèØय उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास सूचकाǋ, राजƳ तथा आयåयय 
समतेको तØयाǋ सǋलन र Ĥशोधन गरȣ सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाŶव िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक 
एवं अǓभलेख 

य बेरोजगारको तØयांक संकलन 

य èथानीय åयापारको तØयाǋ Ĥणालȣ र अÚययन अनसुÛधान 

य सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय तØयाǋ र सूचना åयवèथापन 

य सàपǏ भएका तथा चालू योजनाको ǒववरण 

य Ǔबष¢ेğगत सूचना, तØयांकको संकलन, अǓभलेख 

� Ĥदेश तथा संघसँग तØयांक एवं सूचना आदानĤदान र समÛवय 

� सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा  साधनको अǓभलेख (Ĥोफाईल) åयबèथापन 

� गाउँपाǓलकाका आवǓधक तथा वाǒष[क काय[Đम र बजेट èवीकृǓत । 

 

(घ) सहकारȣ 
� सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन 

� सहकारȣ वचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

� सहकारȣ सàबÛधी राǒƶय, केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय संघ संèथासँग समÛवय र सहकाय[ 
� सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

� èथानीय सहकारȣको ¢मता अǓभवǒृƨ 

� èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवũघन, ǒवकास र पǐरचालन । 

 

(ङ) वन, भ—ूसंर¢ण, वÛयजÛत,ु जलाधार, जǓडबटुȣ तथा जैǒवक ǒवǒवधता 
� वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, 

कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� सामदुाǒयक, Ēामीण तथा शहरȣ, धाǓम[क, कवǓुलयती वनको संर¢ण, सàवũधन, उपयोग र Ǔनयमन  
� वन उपभोƠा समूहको åयवèथापन 

� मÚयवतȸ ¢ेğको सामदुाǒयक, धाǓम[क र कबǓुलयती वनको åयवèथापन 

� नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा व¢ृारोपण åयवèथापन 

� Ǔनजी तथा åयवसाǒयक वनको Ĥबũघन र Ǔनयमन 

� साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा व¢ृारोपण, सàभार, उपयोग र åयवèथापन 

� जडीबटुȣ तथा अÛय गैरकाƵ वन पैदावार सàबÛधी, सभȶ¢ण, उ×पादन, सǋलन,  Ĥबũघन, Ĥशोधन, र बजार 
åयवèथापन 

� वनबीऊ बगɆचा èथापना, åयवèथापन र Ĥवũघन 

� नस[रȣ èथापना, Ǔबǽवा उ×पादन, ǒवतरण, रोपण र Ĥवũधन 

� वÛयजÛत ुर चराचǽुǍीको संर¢ण, åयवसाǒयक पालन, उपयोग र अनगुमन 

� वÛयजÛतबुाट èथानीय समदुायमा पनȶ Ĥभाव रोकथाम, åयवèथापन  
� èथानीय Ĥाणी उƭान (िचǓडयाखाना) को èथापना र सʶालन 

� èथानीय वÛयजÛत ुपय[टन र आयआज[न 



� èथानीयèतरमा आखेटोपहारको åयवèथापन 

� वन, वÛयजÛत ुतथा चराचǽुǍीको अǓभलेखाǋन र अÚययन अनसुÛधान 

� रैथाने ĤजाǓतको संर¢ण र Ĥवƨ[न 

� Ǔमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण 

� जैǒवक ǒवǒवधताको अǓभलेख 

� सामदुाǒयक भसंूर¢ण र सोमा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम 

� भसंूर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामदुाǒयक अनकूुलन 

� जलवायू पǐरवत[न अनकुुलन काय[  
� आय आज[नमा आधाǐरत जडीबटुȣको संर¢ण, Ĥबũधन, åयवèथापन 

 

(च) उƭोग तथा उƭमिशलता ǒवकास र खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण उƭोग 

� लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

� लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥवũधन 

� उƭमिशलता Ĥवũधन 

� åयापाǐरक फम[, पसलको दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

� सीप ǒवकास सàबÛधी काय[को Ĥबũधन । 

 

(छ) खानी तथा खǓनज 

� खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड तथा  योजनाको काया[Ûवयन र 
Ǔनयमन, 

� ढुǍा, Ǔगटȣ, बालवुा, माटो, ननु, èलेट, खरȣढुǍा, फायरÈलेजèता खानीजÛय वèत ुसवȶ¢ण, अÛवेषण, उ×खनन ्

� ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, ननु, माटो, खरȣढुǍा, फायर Èले तथा èलेट आǑद खानीजÛय वèतकुो संर¢ण, ǒवकास, उ×खनन ्र 
उपयोग सàबÛधी दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन 

� खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना तथा तØयाǋ सǋलन, अǓभलेखन तथा åयबèथापन 

� भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन ।  
 

(१०) सूचना तथा सʶार ĤǒवǓध  
� आÝनो ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केबलु तथा तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत, नवीकरण र 

Ǔनयमन 

� एक सय वाटसàमको एफ. एम. रेǓडयो सʶालन अनमुǓत, नवीकरण र  Ǔनयमन 

� आÝनो ¢ेğǓभğ पğपǓğकाको Ĥकाशन अनमुǓत, अǓभलेख तथा Ǔनयमन 

� अǓभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग  
� सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहुँच तथा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र 

ǒवèतारसàबÛधी काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 

� बै£ाǓनक अÚययन, अनसुÛधान र ĤǒवǓध ǒवकासमा लगानी 
� सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा आधाǐरत तØयाǋ åयवèथापन  
� वेभसाइट åयवèथापन तथा सÝटवेयर åयवèथापन 

 

(११) खरȣद तथा सàपिƣ åयवèथापन 

� गाउँपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खरȣद तथा अÛय बÛदोबèतीका सामान सàबÛधी ǒवषय 



� गाउँपाǓलकाǓभğको साव[जǓनक तथा सरकारȣ सàपिƣ, सामदुाǒयक सàपिƣ, भवन, सडक, पसल, åयवसाय, पूबा[धार, 
उƭोग, खानी तथा खनीज, वनको ǒववरण सǒहतको अƭावǓधक अǓभलेख 

� गाउँपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓधक अǓभलेख 

� गाउँपाǓलकािèथत सरकारȣ सàपिƣको एकȧकृत ǒववरण । 

 

१२) खानपेानी तथा सरसफाइ åयवèथापन 

खानेपानी åयवèथापन  
� èथानीय खानपेानीसàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

� खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन 

� साव[जǓनक èथलमा ǒपउने पानी åयवèथापन 

� èवÍछ खानेपानी आपूǓत[ सàबÛधी अÛय ǒवषय । 

 

४.  Ǔनकायबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा 
Đ.सं. सेवा सǒुवधाको 

नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǽ सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ आवæयक 
पनȶ ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान 
गनȶ 
अǓधकारȣ 

लाÊने 
दèतरु 

लाÊने 
समय 

कैǒफयत 

1.  नगाåरकता र 
ÿितिलिप िसफाåरस  

१) िनवदेन पý र आमा र बुबाको नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलिप   

२) जÆम दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) िववािहत मिहलाको हकमा पित र आमा र 

बुबाको  नागåरकता ÿमाण पýको ÿितिलिप  
४) चाåरिýक ÿमाणपýको ÿितिलिप 

(िवīाथêको हकमा)   
५) िववाह दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप 

(िववािहताको हकमा)   
६) बसाई सरी आएको हकमा बसाई सराईको 

ÿमाण पýको ÿितिलिप   
७) दवुै कान दिेखने पासपोटª साईजको फोटो २ 

ÿित   
८) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात   

९) कमªचारी पåरवारको हकमा सÌबिÆधत 
कायाªलयको िसफाåरस  

१०) ÿितिलिप नागåरकताको हकमा पुरानो 
नागåरकताको ÿितिलिप  

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥   

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने   
७) तोिकएको ढाँचामा नागåरकता िसफाåरसको 

अिभलखे रा´ने ।  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

2.  नबालक पåरचयपý 
िसफाåरस  
 

१) बाबु आमाको नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप र  िनवेदन पý  

२) जÆम दताªको ÿमाणपý ÿमािणत ÿितिलपी  
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) नाबालक खुÐने थप कुनै ÿमाण कागजात 

भए सो समेत पेश गन¥  
५) नाबालक अिनवायª उपिÖथत हòन ुपन¥   
६) दवुै कान देिखने पासपोटª साईजको फोटो   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
५) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

3.  अंिगकृत नागåरकता 
िसफाåरस 

१) िनवदेन पý र अंिगकृत नागåरकता ÿाĮ गनª 
खोजेको ÖपĶ आधार   

२) सािवक मुलकुको नागåरकता पåरÂयाग गरेको 
वा पåरÂयाग गनª कारवाही चलाएको पिुĶ गन¥ 
कागजातहŁ   

३) नेपालमा १५ वषªदिेख कुनै Óयवसाय वा काम 
गरी बसेको ÿमाणपýको ÿितिलिप   

४) वैवािहक अिंगकृत नागåरकताका लािग 
िववाह दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप र 
सÌबिÆधत दशेको आिधकाåरक ÿमाणपý  

५) नेपाली भाषा ले´न र बोÐन जाÆने ÿमाण 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥   

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥, काननी राय आवÔयक भएमा राय 
सोÅने   

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी    

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 



कागजातहŁ   
६) पासपोटª साईजको फोटो ३ ÿित   
७) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद   
८) सजªिमन मचुुÐका  
 

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने   
७) अनुसूची ८ को ढाँचामा नागåरकता 

िसफाåरसको अिभलेख रा´ने ।  
 

4.  दवुै नाम गरेको Óयिĉ 
एकै हो भÆने 
िसफाåरस/फरक जÆम 
िमित संशोधन 
िसफाåरस   
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन 
पý  

२) नाम फरक परेको पुिĶ गन¥ ÿमािणत 
कागजतहŁ  

३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

४) सÌबिÆधत Óयिĉ वा हकवाला उपिÖथत भई 
सनाखत गनु ª पन¥  

५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी 
सजªिमनका मुचुÐकाको ÿितवेदन माग गनª 
स³ने  

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

5.  अपाङ्ग िसफाåरस १) िनवदेन पý र नागåरकता 
ÿमाणपý/जÆमदताªको ÿितिलिप   

२)  कुन ÿकारको शारीåरक अपाङ्गता हो सो 
सÌबÆधी मेिडकल सुपरीटेÆडेÆटको िसफाåरस  

३) Óयिĉ Öवयं उपिÖथत हò नुपन¥ वा सÌबिÆधत 
कमªचारीको ÿितवदेन  

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥   

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता 

अनुसारÿितवदेन तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

6.  छाýबिृ° िसफाåरस  
 

१) िनवदेन पý र नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप   

२) घर भएमा चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र 
घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको 
रिसद ,Óयवसाय भएमा Óयवसाय कर ितरेको 
रिसद   

३) शैि±क योµयताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥   

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने    
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

7.  िवपÆन िवīाथê 
छाýबिृ° िसफाåरस  
 

१) िनवदेन पý र नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप   

२) शैि±क योµयताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) िवपÆनता पुिĶ गन¥ कागजात 
४) आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी 

सजªिमनका मुचुÐकाको ÿितवेदन माग गनª 
स³ने  

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥   

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

8.  अÆय कायाªलयको 
माग अनुसार िववरण 
खुलाई पठाउने कायª  
 

१) िनवदेन तथा नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप   

२) कायाªलयको पý    
३) िवषयसँग सÌबिÆधत अÆय कागजातहŁ   
 

१) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) पý दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेिववरण तयार गन¥  
५) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

9.  जÆम दताª    १) िनवदेन पý  
२) बालकको बाबु/आमाको नागåरकता  
३) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

१) घटना घटेको ३५ िदन िभý पåरवारको मू´य 
Óयिĉले  

२) िनजको अनपुिÖथितमा उमरे पुगेको पुŁषमÅये 

वडा सिचव 
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 

 



कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) अÖपतालमा जÆम भएको हकमा सÌबिÆधत 

अÖपतालल ेजÆम ÿमािणत गरेको 
पåरचयपýको ÿमािणत ÿितिलपी  

 

सबैभÆदा जेठो Óयिĉले सूचना िदने  
३) घटना घटेको ३५ िदन नाघकेो भए तोिकएको 

शुÐक बुझाउने 
४) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 

उपलÊध गराउने ।  
 

बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

10.  मÂृयु दताª    
 

१) िनवदेन पý  
२) मतृकको नागåरकता र सूचना िदन आउनेको 

नागåरकता  
३) मतृकसगँ सÌबÆध जोिडने ÿमाणपý  
४) अिववािहत मृतकको हकमा Öथानीय 

सजªिमन पý  
५) मतृकको नागåरकता नभएको हकमा Öथानीय 

सजªिमन पý  
६) सूचना िदने Óयिĉको नागåरकता नभएमा 

समेत Öथानीय सजªिमन पý  
 

१) घटना घटेको ३५ िदन िभý पåरवारको मू´य 
Óयिĉले  

२) िनजको अनपुिÖथितमा उमरे पुगेको पुŁषमÅये 
सबैभÆदा जेठो Óयिĉले सूचना िदने  

३) घटना घटेको ३५ िदन नाघकेो भए तोिकएको 
शुÐक बुझाउने 

४) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 
उपलÊध गराउने ।  

३) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले तोिकएको कमªचारीदव्ारा सजªिमन 
मुचुÐका तयार गन¥  

 

वडा सिचव 
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

11.  बसाई सराई 
जाने/आउने दताª   
 

१) िनवदेन पý र नागåरकताको ÿमाणपýको 
ÿितिलपी  

२) बसाई सराई गरी जानेको हकमा पåरवारको 
िववरण सिहत सÌबिÆधत वडा 
कायाªलयबसाईसराईको कागजात  

३) जहा ँजाने हो Âयस ठाउँको लालपूजाª र जुन 
ठाउँमा आउनेको पिन पेश गनु ªपन¥  

४) बसाई सराई गरी आउनेको हकमा बसाई 
सराई गरी Ðयाएको ÿमाणपý   

५) जान/ेआउने सबै Óयिĉको नागåरकता र 
जÆमदताªको ÿितिलिप  

६) चाल ुआ.व. सÌम घर जµगा र मालपोत कर 
वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  

 

१) घटना घटेको ३५ िदन िभý सपåरवारको 
बसाई सराई भए पåरवारको मू´य Óयिĉले 
सूचना िदने  

२) एकजनाकोमाý बसाई सराई भए िनजल े
सूचना िदने 

३) घटना घटेको ३५ िदन नाघकेो भए तोिकएको 
शुÐक बुझाउने 

४) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 
उपलÊध गराउने ।  

 
 

वडा सिचव 
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

12.  सÌबÆध िब¸छेद दताª   
 

१) िनवेदन पý  
२) अदालतबाट सÌबÆध िब¸छेद भएको 

फैसलाको ÿमािणत ÿितिलिप  
३) पितपÂनीको नागåरकताको ÿितिलिप १/१ 

ÿित  
४) केटाको Öथायी ठेगना सÌबिÆधत वडाको हòन ु

पन¥ 
 

१) सÌबÆध िव¸छेद भएको पित वा पÂनील े
सूचना फाराम भरी सूचना िदने ।  

२) घटना घटेको ३५ िदन नाघकेो भए तोिकएको 
शुÐक बुझाउने 

३) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 
उपलÊध गराउने  

 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

13.  िववाह दताª    
 

१) िनवदेन पý  
२) दलुाहा(दलुहीको नागåरकताको ÿमाणपýको 

ÿितिलिप  
३) दलुहीको नागåरकता नभएमा बाबु वा 

दाजभुाईको नागåरकताको ÿमाणपýको 
ÿितिलिप  

४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  

 

१) दुलाहा दलुही दवैु उपिÖथत भई सूचना िदने  
२) घटना घटेको ३५ िदन नाघकेो भए तोिकएको 

शुÐक बुझाउने 
३) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 

उपलÊध गराउने 
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

14.  अÖथाई बसोबास 
िसफाåरस 

१) िनवदेन पý र नागåरकता ÿमाण पýको 
ÿितिलिप र बसोबास गन¥ घर नÌबर, टोल, 
माग वा बाटोको नाम   

२) वहालमा बसेको भए घरधनीको सनाखत 
मुचुÐका र िनजको नागåरकता ÿमाण पýको 
ÿितिलिप   

३) कमªचारीको हकमा हाल कायªरत रहेको 
कायाªलयको पý   

४) घरबहाल कर ितरेका रिसद  
५) घरबहालको सÌझौता पý  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥   

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी  
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

15.  Öथायी बसोबास 
िसफाåरस  
 

१) िनवदेन पý र नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप   

२) बसाई सराईको हकमा बसाई सराई दताª 
ÿमाण पýको ÿितिलिप   

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 

 



३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद   

४) जµगाधनी ÿमाणपýको ÿितिलिप  
 

आदशे गन¥   
३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

फाँटका कमªचारी   
 

िदनिभý   
 

16.  आिथªक अवÖथा 
बिलयो वा सÌपÆनता 
ÿमािणत  
 

१) िनवदेन पý र नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप   

२) जµगाधनी ÿमाण पूजाª   
३) आय®ोत भए आय®ोत खÐुने कागजात   
४) अÆय आवÔयक कागजात   
५) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर र बहाल कर 
ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात   

६) सजªिमन मचुुÐका  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥   

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

17.  आिथªक अवÖथा 
कमजोर वा िवपÆनता 
ÿमािणत  
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन 
पý   

२) आिथªक अवÖथा कमजोर भएको पिुĶ हòने 
कागजात   

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥   

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

18.  कोटª िफः िमनाहा 
िसफाåरस 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र  िनवेदन 
पý  

२) आÉनै घर भएमा चालु आ. व. सÌमको 
मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° 
कर ितरेको रिसद  

३) अदालतमा मĥुा परेका ÿमाण कागजातहŁ  
४) कोटª फìः िमनाहा हòन ुपन¥ ÖपĶ कारण 

िलिखत Łपमा िदनु पन¥  
५) Öथानीय सजªिमनकामुचÐुका  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

19.  जµगा दताª िसफाåरस  
 

१) िनवदेन  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर भए घर 

जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको 
रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात  

४) सािवक लगत ÿमािणत ÿितिलिप  
५) िफÐडबुक उतार  
६) Öथलगत िनरी±ण ÿितवेदन  
७) जµगाको नापी न³सा  
८) जµगासँग सÌबिÆधत अÆय ÿमाण 

कागजातहŁ  
९) Öथानीय सजªिमन मुचुÐका  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने   
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

20.  घर जµगा नामसारी 
िसफाåरस 

१) घर जµगा नामसारी सÌबÆधी िवÖततृ िववरण 
खुलेको िनवेदन 

२) िनवदेकको नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप   

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 

 



३) मतृक र िनवेदक िबचको नाता ÿमािणत 
ÿमाणपýको ÿितिलिप   

४) जµगा धनी ÿमाण पूजाªको ÿितिलिप   
५) सजªिमन मचुुÐका गरी बु»न ुपन¥ भए 

सजªिमनमा सा±ी बÖनेको नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलिप   

६) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  

७) कानुनी जिटलता भएको देिखएमा कानुनी 
राय िलईनेछ ।  

 

आदशे गन¥   
३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने   
 

फाँटका कमªचारी   
 

िदनिभý   

21.  जµगा मूÐयाङ्कन 
िसफåरस/ÿमािणत   
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन 
पý  

२) जµगा धनी ÿमाण पूजाªको ÿितिलिप  
३) जµगाको आसपासको चलन चÐतीको मुÐय 

ÿ±ेपण  
४) हालसालै आसपासको खåरद िबøì भएको 

भए सो ÿमाण वा सजªिमन मुचुÐका  
५) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले ÿािविधक कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको ÿािविधक कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मुचÐुका 
तयार गरी मुÐयाङकन तयार गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने   
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

22.  घर कायम िसफाåरस  
 

१) घरकायम िसफाåरस पाऊँ भÆने सÌबÆधी 
िनवदेन   

२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   
३) सÌबिÆधत जµगाको लालपूजाªको 

ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) Öथलगत ÿितवदेन  
५) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥   

३) ÿािविधक कमªचारीबाट िनरी±ण गरी 
ÿितवेदन िदने  

४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 
सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) दताª चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस 

उपलÊध गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

23.  नेपाल सरकारको 
नाममा बाटो कायम 
िसफाåरस  
 

१) िनवदेन  
२) जµगाधनी ÿमाणýको ÿितिलिप  
३) नापी न³सा  
४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर भए घर 

जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको 
रिसद   

५) जµगाधनीको Öवीकृितको सनाखत गनु ªपन¥  
६) जµगा धनीले सनाखत गरेको कागजात  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेÖथलगत सजªिमन 

मुचुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

24.  घर बाटो ÿमािणत  
 

१) िनवदेन (बाटोको नाम, टोल समते खुलाउने) 
नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  

२) जµगाधनी ÿमाण पूजाªको ÿमािणत ÿितिलिप  
३) जµगा रहेको ±ेýको ÿमािणत स³कल नापी 

न³सा  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

५) िलने िदन ेदवु ैÓयिĉ नागåरकताका 
ÿमाणपýको ÿमाणपý ÿमािणत ÿितिलपी 
सिहत उपिÖथत हòन ुपन¥ वा िनजहŁले िदएको 
अिधकृत वारेसको ÿमािणत ÿितिलपी  

६) Öथलगत िनरी±ण ÿितवेदन  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

25.  चार िकÐला ÿमािणत  
 

१) िनवदेन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) जµगा धनी ÿमाण पूजाªको ÿितिलिप  
३) जµगा रहेको ±ेýको ÿमािणत ÿितिलिप नापी 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 

 



न³सा  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत रघर जµगा 

कर वा  एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
५) िनवदेक Öवयं वा िनजले अÆय Óयिĉलाई 

तोकेको हकमा िनज िनवदेकले िदएको 
अिधकृत वारेसनामा को ÿमािणत ÿितिलपी  

 

सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

26.  जµगा रेखांकनको 
कायª/सो कायªमा 
रोहबर   
 
 

१)  िनवदेन पý  
२) सÌबिÆधत कायाªलयको पý  
३) ÿािबिधक ÿितवेदन  
४) चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

27.  जµगा धनीपूजाª 
हराएको िसफाåरस   
 

१) िनवदेन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर भए घर 

जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको 
रिसद  

३) जµगा धनी ÿमाण पूजाªको ÿितिलिप  
४) िनवेदकको Öथायी वतन जµगा रहेको वडाको 

नभएमा Öथानीयसजªिमन मचुुÐका   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेिसफाåरस पý तयार 

गन¥  
५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

28.  पूजाªमा घरकायम गन¥ 
िसफाåरस   
 

१) िनवदेन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) भवन नक्सा पास ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) िनमाªण सÌपÆन ÿमाण पýको ÿितिलिप  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

५) जµगा धनी ÿमाण पूजाªको ÿितिलिप   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

29.  मोही लगत कĘा 
िसफाåरस 

१) मोही लगत कĘा हòनुपन¥ पूणª िववरणको 
िनवदेन   

२) िनवदेकको नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप   

३) जµगाधनी ÿमाण पूजाªको ÿमािणत ÿितिलिप   
४) जµगाको ÿमािणत नापी न³सा   
५) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद   
६) जµगाको ®ेÖता र िफÐडबुकको ÿमािणत 

ÿितिलिप  

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवल सÌबिÆधत कमªचारीलाई 
तोकआदशे गन¥   

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउन  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 लाµने 
समयः 
सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

30.  नयाँ Óयवसाय दताª   
 

१) िनवदेन पý  
२) नागåरकता ÿमािणपýको ÿमािणत ÿितिलपी  
३) िवदेशीको हकमा राहदानीको ÿमािणत 

ÿितिलिप वा सÌबिÆधत दतुावासको िनजको 
पåरचय खुÐने िसफाåरस  

१) िनवदेन सिहतको तोिकएको कागाजत पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत फाँटमा तोक आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   

 



४) २ ÿित फोटो  
५) घर बहाल सÌझौता  
६) आÉनै घर टहरा भए चा.लु. आ.व. सÌमको 

मालपोत र घरजµगा कर ितरेको  
७) Öथानीय तहको नाममा दताª नगरी Èयान वा 

अÆय िनकायमा दताª गरी Óयवसाय दताª 
गरेको हकमा Èयान दताª वा अÆय िनकायबाट 
जारी गरेको Óयवसाय ÿमाणपýको ÿमािणत 
ÿितिलपी  

४) िनवदेकले तोकेको शुलक वुझाउने  
५) चलानी गरी िनवदेकलाई ÿमाणपý उपलÓध 

गराउने  
 

  

31.  Óयवसाय नवीकरण   
 

१) िनवदेन पý  
२) नागåरकता ÿमािणपýको ÿमािणत ÿितिलपी  
३) Öथानीय तहबाट दताª भएको Óयवसाय 

दताªको ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी  
४) बहाल सÌझौताको ÿितिलपी  
५) आÉनै घर टहरा भए चा.लु. आ.व. सÌमको 

मालपोत र घरजµगा कर ितरेको  
 

१) िनवदेन सिहतको तोिकएको कागाजत पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत फाँटमा तोक आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) िनवदेकले तोकेको शुलक वुझाउने  
५) चलानी गरी चलानी गरी िनवदेकलाई 

ÿमाणपý उपलÓध गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

32.  Óयवसाय दताª 
िसफाåरस  
 

१) िनवदेन पý  
२) Óयवसाय दताª गरेको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) आÉनै घर भए चाल ुआ. व. सÌमको 

मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° 
कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  

४) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप  
५) दईु ÿित पासपोटª साइजको फोटो  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
५) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

33.  Óयवसाय बÆद 
िसफाåरस  
 

१) आÉनो Óयवसायको िवÖततृ Óयहोरा 
सिहतको िनवेदन पý  

२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) चालु आ.व. सÌमको Óयवसाय नवीकरण 

गरेको ÿमाणपýको स³कल  
४) घरबहाल सÌझौता पýको ÿितिलिप  
५) Öथलगत ÿितवदेन  
६) िवदेशीको हकमा पåरचय खÐुने कागजात वा 

सÌबिÆधत दतुावासको पý  
७) आफनै घर भएमा चाल ुआ.व. सÌमको 

मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° 
कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात   

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने   
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

34.  Óयवसाय स¼चालन 
नभएको िसफाåरस  
 

१) Óयवसाय स¼चालन नभएको कारण 
सिहतको िनवेदन पý  

२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) Öथानीय तहको नाममा Óयवसाय दताª गरेको 

ÿमाणपý  
४) आÉनै घर भएमा चालु आ.व. सÌमको 

मालपोत र घरजµगा कर ितरेको रिसद वा कर 
िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

५) Öथलगत ÿितवदेन  
६) घरबहाल सÌझौता पýको ÿितिलिप  
७) सजªिमन मुचुÐका आवÔयक परेमा सो समेत 

गराउने  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता 

अनुसारसजªिमन मुचÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

35.  Êयापार Óयवसाय 
नभएको िसफाåरस  
 

१) कारण सिहतको िनवेदन पý  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) Öथानीय तहको नाममा Óयवसाय दताª गरेको 

ÿमाणपý  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

५) सजªिमन मुचुÐका आवÔयक परेमा सो समेत 
गराउने  

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

Öथलगत सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 



गराउने  
 

36.  संÖथा दताª िसफाåरस  
 

१) िवधान वा िनयमावली, िनवदेन र नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलिप  

२) संÖथा भाडामा बÖने भए सÌझौता पý र 
बहाल कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनु ª 
बुझाउनु पन¥  

३) संÖथा आÉनै घरमा बÖने भए सोको 
जµगाधनी ÿमाण पूजाª र न³सा पास ÿमाण 
पýको ÿितिलिप  

४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई वडा सिचव, तोक आदेश 
गन¥◌े  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

37.  िजिवतसँगको नाता 
ÿमािणत   
 

१) िनवदेन तथा नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप  

२) नाता खुÐने ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) सजªिमन गरी बु»न ुपन¥ भएमा सा±ी बÖने ७ 

जनाको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
५) नाता ÿमािणत गन¥ ÓयिĉहŁको २ ÿित 

पासपोटª साइजको फोटो  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

38.  मतृकसगँको नाता 
ÿमािणत   

१) िनवदेन तथा नाता खुÐने ÿमाणपýको 
ÿितिलिप  

२) हकदारहŁको नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप  

३) मÂृयु दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) मतृकको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
५) हकवाला नावालक भए जÆम दताª 

ÿमाणपýको ÿितिलिप  
६) वसाँईसरी आएको हकमा बसाईसराईको 

ÿितिलिप  
७) हकदारहŁको पासपोटª साईजको फोटो ४ 

ÿित  
८) Öथानीय सजªिमन मुचुÐका  
९) आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी सजªिमन 

मुचुÐका  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी सजªिमन 
मुचुÐका माग गन¥  

६) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
७) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

39.  िजिवत रहेको 
िसफाåरस  
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन 
पý  

२) Öवयं Óयिĉ उपिÖथत हòन ुपन¥  
३) दईु ÿित पासपोटª साइजको फोटो  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी  
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

40.  िवīुत जडान 
िसफाåरस  
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन 
पý   

२) जµगाधनी ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी   
३) हक भोगको ®ोत खÐुने कागजात   
४) न³सा पास वा नामसारी न³सा भएको 

ÿमाणको ÿितिलिप   
५) अÆय आवÔयक कागजातहŁ   
६) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 



कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  
 

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध  
 

41.  धारा जडान िसफाåरस  
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन 
पý   

२) न³सा पास वा नामसारी न³सा भएको 
ÿमाणको ÿितिलिप   

३) जµगा धनी ÿमाण पूजाªको ÿितितिप   
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥   

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने   
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

42.  चौपाय समब्Æधी 
िसफाåरस  
 

१) कारण सिहतको िनवेदन  
२) चौपाया लाने ठाउँको Öवीकृत पý  
३) िलने िदन ेदवुैल ेसनाखत गनु ª पन¥  
४) चौपाय पालन गन¥का हकमा Öथान र 

छरिछमेक तथा वातावरणमा ÿितकूल ÿभाव 
नपन¥ Óयहोरा   

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

Öथलगत सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

43.  उīोग ठाउँ सारी 
िसफाåरस  
 

१) उīोग ठाउँसारीका लािग िनवेदन  
२) उīोग दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) Öथानीय तहको नामको निवकरण सिहतको 

Óयवसाय दताª ÿमाण पý  
४) आÉनै घर भए चाल ुआ. व. सÌमको 

मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° 
कर ितरेको रिसद  

५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप र 
बहाल कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनु ª 
बुझाउनु पन¥  

६) (Öथानीय तहको नाम) ±ýे िभý सारी जाने 
भए सÌबिÆधत वडा कायाªलयको अनमुितको 
िसफाåरस पý  

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

44.  िवīालय ठाउँ सारी 
िसफाåरस   
 

१) िवīालय ठाउँसारीका लािग िनवेदन   
२) िवīालय दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) Öथानीय तहको नामको निवकरण सिहतको 

Óयवसाय दताª ÿमाण पý  
४) (सरकारी एव ंसामुदाियक िवīालय बाहेक 

अÆयमा)  चालु आ. व. सÌमको सरी जाने 
ठाउँ र हालको ठाउँ दुवकैो मालपोत र घर 
जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको 
रिसद 

५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप र 
बहाल कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनु ª 
बुझाउनु पन¥  

६) Öथायी लेखा नÌबर ÿमाण पýको ÿितिलिप  
७) िनरी±ण ÿितवेदन  
८) सरी जाने ठाउँको वडा कायाªलयको अनुमित 

पý  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

Öथलगत सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने   
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

45.  िवīालय स¼चालन 
Öवीकृत/ क±ा विृĦ 
िसफाåरस  
 

१) िवīालय क±ा विृĦका लािग िनवेदन  
२) िवīालय दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) Öथानीय तहको नाममा चालु आ. व.को 

निवकरण सिहतको Óयवसाय दताª ÿमाण पý  
४) सरकारी बाहेकका िवīालयका हकमा चालु 

आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पशे 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको ÿािविधक कमªचारीले 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 



५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप र 
बहाल कर ितरेको रिसद  

६) िनरी±ण ÿितवेदन  
 

आवÔयकता अनुसार Öथलगत िनरी±ण गरी 
ÿितवेदन तयार गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

46.  आÆतåरक बसाई 
सराई िसफाåरस         
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र  िनवेदन 
पý  

२) सरी जाने ÓयिĉहŁ नागåरकताको 
ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलिप र नागåरकता 
ÿमाणपý नभएको हकमा िववाह दताª वा 
जÆम दताª वा उमरे खुलेको िनÖसाको 
ÿमािणत ÿितिलिप  

३) जµगाधनी ÿमाण पूजाªको ÿितिलिप /घर वा 
जµगा नभएकाको हकमा Óयवसाय वा बसाई 
खुÐने ÿमाण कागजात  

४) घर जµगा भएकाको हकमा घर भए चालु आ. 
व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर 
िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात   

५) घर जµगा नभएकाको हकमा सÌबिÆधत घर 
धनीसँग गरेको घर बहालको सÌझौता   

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

47.  संर±क िसफाåरस  
( Óयिĉगत)   
 

१) िनवदेन  
२) संर±क िदने र िलने Óयिĉको नागåरकता र 

जÆमदताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) आवÔयकता अनुसार Öथलगत सजªिमन 

मुचुÐका  
५) Öथानीय सजªिमन मुचुÐका   
 

१) िवÖततृ िववरण रहेको िनवेदन सिहत 
तोिकएको कागजातहŁ पेश गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

48.  संर±क िसफाåरस  
(संÖथागत)  
 

१) िनवदेन  
२) संÖथाको नवीकरण सिहतको ÿमाणपýको 

ÿितिलिप एव ंिवधानको ÿितिलिप वा 
िनयमावलीको ÿितिलिप  

३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद,  

४) बहालमा भए सÌझौता पý ÿितिलिप र 
बहाल कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनु ª 
बुझाउनु पन¥  

५) आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुुÐका  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

49.  घर  कोठा खोÐन 
कायª/ रोहबरमा बÖने 
कायª  
 

१) कारण ÿĶ खुलकेो िनवेदन  
२) चालु आ.व. सÌमको घरजµगा कर , बहाल 

कर र मालपोत ितरको रिसद  
३) बहाल सÌझौताको ÿमािणत ÿितिलपी   
४) िजÐला ÿशासन कायाªलयको पý  
५) Öथानीय सजªिमन मुचुÐका  
६) आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी सजªिमन 

मुचुÐका    
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) रोहबरमा बÖने कमªचारी तो³ने  
७) वडा कायाªलयबाट ÿिषत ३५ िदने Ìयाद 

पýको सूचना ÿमािणत ÿितलपी  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

50.  िनःशुÐक वा 
सःशुÐक ÖवाÖÃय 
उपचार िसफाåरस   
 

१) िनवदेन तथा नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप  

२) िवपÆनता खÐुने ÿमाण कागजात  
३) िसफाåरस आवÔयक भएको अÆय कारण   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 



सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

51.  Óयिĉगत िववरण 
िसफाåरस  
 

१)  िनवदेन पý  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) िवषयसँग सÌबिÆधत अÆय ÿमाण 

कागजातहŁ   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने   

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

52.  जÆम िमित ÿमािणत  
 

१) िनवदेन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलपी  
२) नाबालकको हकमा जÆम दताª ÿमाणपýको 

ÿितिलिप  
३) बसाई सरी आएको भए सो को ÿमाण पý  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

53.  िववाह ÿमािणत   
 

१) दलुहा दलुहीको नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप  

२) बसाई सरी आएकाको हकमा बसाई सराई 
दताª ÿमाण पý  

३) दलुाहा दलुही दबैु उपिÖथत भई सनाखत गनुª 
पन¥  

४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

५)िव.स.२०३४ पिछको हकमा िववाह दताª 
ÿमाण पýको  

ÿितिलिप   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

54.  घर पाताल ÿमािणत   
 

१) िनवदेन नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र 
िनवदेन  

२) घरको न³सा, न³सा पास ÿमाण पý  
३) Öथलगत िनरी±ण ÿितवेदन  
४) चालु आ. व. सÌमको घर जµगा कर वा 

एकìकृत सÌपि° कर र चाल ुआ.ब. सÌमको 
मालपोत कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण 
Öवीकृत भएको कागजात  

५) आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुुÐका  
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

55.  कागज/म¼जुरीनामा 
ÿमािणत   
 

१) िनवदेन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप 
र िनवेदन  

२) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  

३) ÿमािणत गनु ª पन¥ िवषयसँग सÌबिÆधत ÿमाण 
कागजहŁको ÿितिलिप  

४) मÆजुरीनामा िलने र िदने दवुै Óयिĉ   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 



५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

56.  हकवाला वा हकदार 
ÿमािणत   
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) नाताÿमािणत ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) हकदार ÿमािणतका लािग Öथलगत सजªिमन  
४) हकदार ÿमािणत गन¥ थप ÿमाण कागज  
५) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
६) आवÔयकता अनुसारसजªिमन मुचुÐका   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

57.  अिववािहत ÿमािणत   
 

१) िनवदेन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) संर±क वा अिभभावकले कायाªलयको 

रोहबरमा गरेको सनाखत पý  
३) Öथानीय सजªिमन मुचुÐकाको पý  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
५) िवदशेमा रहेकाको हकमा िवदशेिÖथत 

नेपाली िनयोगबाट आएको िसफाåरस   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरीको 

सजªिमन मचुुÐका माग गन¥  
५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

58.  अंúेजी िसफाåरस 
तथा ÿमािणत   
 

१) िनवदेन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) िवषय सँग सÌबिÆध ÿमाण कागजातको 

ÿितिलिप  
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

59.  िमलापý कागज/ 
उजुरी दताª   
 

१) िमलापý गन¥ दवुै प±को संयुĉ िनवेदन  
२) सÌबिÆधत ÓयिĉहŁको नागåरकता 

ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) िवषयसँग सÌबिÆधत अÆय कागजातहŁ   
 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय± /का.बा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनुसार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

60.  एिककृत सÌपि° 
कर/घर जµगा कर    
 

१) िनवदेन  
२) जµगा धनी ÿमाण पूजाªको ÿितिलिप 
३) भवन नक्;f Öवीकृित ÿमाण पý र न³साको 

ÿितिलिप  
४) भवन/जµगा खåरद गरेको भए मालपोतबाट 

रिजÕůेशन पाåरत िलखतको ÿितिलिप  
५) (Öथानीय तहको नाम) घोषणा हòनु पूवª 

िनमाªण भएका भवनका हकमा नापी न³सा 
वा Öथलगत ÿािविधक ÿितवेदन  

६) मालपोत ितरेको रिसद  
७) आ.व ०५७।५८ पूवª आिÆतåरक राजĵ 

१) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

४) तोिकएको कमªचारील ेकर िनधाªरण तयार गरी 
वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचव सम± पेश गन¥  

५) तोिकएको कर बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई कर िनधाªरण पý 

उपलÊध गराउने ।  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 



कायाªलयमा कर ितरेको भए सो को ÿमािणत 
ÿितिलपी  

८) नागåरकता र नापी न³साको ÿमािणत 
ÿितिलपी  

 
61.  बहाल कर     

 
१) िनवदेन पý  
२) बहाल सÌझौता  
३) नेपाल सरकारमा बहालसँग सÌबिÆधत 

िनकायमा दताª गरेको ÿमाण पýको ÿितिलिप  
४) नागåरकताको ÿमािणत ÿितिलपी   
५) चालु आ.व. सÌम घर जµगा र मालपोत 

ितरेको रिसदको वा िनधाªरण आदशेको 
ÿमािणत ÿितिलपी ।  

 
 

१) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

२) तोिकएको कमªचारील ेकर िनधाªरण तयार गरी 
वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचव सम± पेश गन¥ 

३) तोिकएको कर बुझाउने  
४) चलानी गरी िनवदेकलाई कर िनधाªरण पý 

उपलÊध गराउने   
 
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

62.  िव²ापन कर   
 

१) िनवदेन र संÖथाको ÿमािणत कागजात  
२) सÌबिÆधत Öथानीय तहमा ितनª बुझाउन पन¥ 

Óयवसाय र अÆय करको ÿमािणत ÿितिलपी  
 

१) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

२) तोिकएको कमªचारील ेकर िनधाªरण तयार गरी 
वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचव सम± पेश गन¥ 

३) तोिकएको कर बुझाउने  
४) चलानी गरी िनवदेकलाई कर िनधाªरण पý 

उपलÊध गराउने   
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

63.  मालपोत वा भूिम कर   
 

१) िनवदेन पý  
२) ÿथम वषªका लािग जµगा धनी ÿमाण पूजाª, 

नवीकरणका लािग अिघÐलो आ.व.मा 
मालपोत ितरेको रिसद वा यस कायाªलयबाट 
जारी गåरएको मालपोत नवीकरण बुक  

३) घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको 
ÿमाण  

 

१) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

२) तोिकएको कमªचारील ेकर िनधाªरण तयार गरी 
वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचव सम± पेश गन¥ 

३) तोिकएको कर बुझाउने  
४) चलानी गरी िनवेदकलाई कर रिसद उपलÊध 

गराउने ।  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

64.  उÐलेिखत बाहेक 
अÆय Öथानीय 
आवÔयकता 
अनुसारका  
िसफाåरस/ÿमािणतहŁ   
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) िवषय सँग सÌबिÆधत ÿमाण कागजात  
६) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 

कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा 
कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात   

 

१) िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  

२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥  

३) िनवदेन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारील ेआवÔयकता अनसुार 

सजªिमन मचुुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥  

५) िनवदेकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६) चलानी गरी िनवदेकलाई िसफाåरस उपलÊध 

गराउने  
 

वडा 
अÅय±/का.बा.वडा 
अÅय±/वडा 
सिचव,  सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
 

 सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

 

 

 

५.  सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमवेार अǓधकारȣ 
गाउँ काय[पाǓलकामा रहन ेǒवषयगत शाखा (शाखा, काया[लय, उपशाखा, इकाई) को ǒववरण 

 

1. Ĥशासन शाखा 
2. राजƳ तथा आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
3. पूबा[धार शाखा 
4. कृǒष ǒवकास शाखा 



5. पशपुÛछȤ तथा म×èय ǒवकास शाखा 
6. िश¢ा यवुा तथा खेलकुद ǒवकास शाखा 
7. èवाèØय शाखा 
8. लɇǓगक समानता तथा सामािजक सरु¢ा शाखा 
9. योजना शाखा 

10. सूचना तथा सʶार ĤǒवǓध  
11. खरȣद तथा सàपिƣ åयवèथापन 

12. खानेपानी तथा सरसफाइ åयवèथापन 

 

संगठन ताǓलका बमोिजमका शाखा र िजàमवेारȣ राơ े

Đ.सं. कम[चारȣको नाम, थर पद ǓलǍ मोबाइल नं. Email Address शाखा 

१ रामबहादरु कँुवर  
Ǔन. Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

पǾुष ९८४८७५११०१ ramkunwarr51@gmail.com Ĥशासन शाखा 

२ इƳर भʣराई सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत पǾुष 9844637870 ishwary.url@gmail.com  सूचना ĤǒवǓध 

३ मदन Ǔसंह इिÛजǓनयर पǾुष 9840065552 madnsng@gmail.com  पूवा[धार शाखा 

४ Ǔनम[ल आचाय[ लेखापाल पǾुष 9861851290 acharyanirmal905@gmail.com  

राजƳ तथा आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

५ सपना बराल सहायक पाचɋ मǒहला  9842231458 bsapana547@gmail.com योजना शाखा 

६ नेğ राई सहायक पाचɋ मǒहला  9805319842 netra.rai325@gmail.com  लैǒǍक समानता शाखा 

७ देबेÛġ बèनेत रोजगार संयोजक पǾुष ९८४२११०७९९ debendrabasnet200@gmail.com  रोजगार सेवा केÛġ 

८ Ǔबशाल गौतम èवाèØय संयोजक पǾुष ९८४४६६४७१८ bishal.gautam88@gmail.com  èवाèØय सेवा शाखा 

९ मधु राई उƭम ǒवकास सहजकता[ मǒहला  ९८०७०८९०२६   लघ ुउƭम शाखा 

१० Ǔमरा दाहाल (ढकाल) सामािजक पǐरचालक मǒहला  ९८४२४२६०९७   िश¢ा शाखा 

११ रʷना शंकर उƭम ǒवकास सहजकता[ मǒहला  9865533162   लघ ुउƭम शाखा 

१२ योगेÛġĤसाद गरुागाइ खानेपानी कम[चारȣ पǾुष ९८४२२५३००२   खानेपानी शाखा 

१३ ǒवçणुĤसाद पोखरेल ĤाǒवǓधक सहायक (पश)ु  पǾुष ९८५२०५३१२१   पश ुसेवा शाखा 

१४ कोमल राई कृǒष ĤाǒवǓधक सहायक पǾुष ९८६०१९८९६४ chamlingkomal083@gmail.com  कृǒष सेवा शाखा 
 

 

मÛेछयायेम गाउँपाǓलका संगठन संरचना  

mailto:ramkunwarr51@gmail.com
mailto:ishwary.url@gmail.com
mailto:madnsng@gmail.com
mailto:acharyanirmal905@gmail.com
mailto:bsapana547@gmail.com
mailto:netra.rai325@gmail.com
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mailto:chamlingkomal083@gmail.com


 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

६.  Ǔनण[यउपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ 
रामबहादरु कँुवर (Ǔन. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत) 
 

७.  सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद 

 

इƳरȣ भʣराई सूचना ĤǒवǓध 
अǓधकृत 

9843335861 
 
 
 

ito.menchhayayemmun@gmail.com  

 
 

८.  ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶिशकाको सूची 
अनसूुची-३ 

(दफा ११ उपदफा ३ सँग सàबिÛधत) 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलकाको èथानीय राजपğ Ĥकाशनको अǓभलेख ǒकताब 

Đ.
सं. 

èवीकृत ǓमǓत Ǔनकाय Ĥकाशन ǓमǓत Ĥकािशत दèतावेजको नाम वष[ 
ख
Öड 

सं
Éया 

भा
ग 

१ २०७४।११।२८ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ मेÛछयायेम गाउँपाǓलका Ĥशासकȧय ऐन, २०७४ २०७४ १ १ १ 

२ २०७४।११।२८ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ èथानीय राजपğ Ĥकाशन सàबिÛध ऐन, २०७४ 2074 १ २ १ 

३ २०७४।११।२८ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ मेÛछयायेम गाउँपाǓलका सहकारȣ ऐन, २०७४ २०७४ १ ३ १ 

४ २०७४।११।२८ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ कृǒष åयवसाय Ĥबƨ[न सàबÛधमा åयवèथा गन[ बनेको ऐन, २०७४ २०७४ १ ४ १ 

५ २०७४।११।२८ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ Ûयाǒयक सǓमǓत ऐन, २०७४ २०७४ १ ५ १ 

६ २०७४।११।२७ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ मेÛछयायेम गाउँपाǓलका िश¢ा ऐन, २०७४ २०७४ १ ६ १ 

७ २०७४।१०।२० 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ सेवा करारमा कम[चारȣ åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७४ २०७४ १ ७ १ 

८ २०७४।१०।२० 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ ǒवपद åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७४ २०७४ १ ८ १ 

९ २०७४।१०।२० 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ पदाǓधकारȣहǾको आचारसंǒहता, २०७४ २०७४ १ ९ १ 

१० २०७४।०४।२८ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक सʶालन काय[ǒवǓध, २०७४ २०७४ १ १० १ 

११ २०७४।०४।२८ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ गाउँ सभा सʶालन काय[ǒवǓध, २०७४ २०७४ १ ११ १ 

१२ २०७४।०४।२८ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ मेÛछयायेम गाउँपाǓलका काय[ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४ २०७४ १ १२ १ 

१३ २०७४।०४।२८ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ मेÛछयायेम गाउँपाǓलका काय[सàपादन Ǔनयमावलȣ, २०७४ २०७४ १ १३ १ 

१४ २०७४।१०।२० 
काय[पा
Ǔलका 

२०७४।१२।२८ 
मेÛछयायेम गाउँपाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğको 
Ĥमािणकरण काय[ǒवǓध, २०७४ 

२०७४ १ १४ १ 

१५ २०७५।०४।१३ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७५।०४।१५ 
उपभोƠा ǓमǓत गठन, पǐरचालन र åयवèथापन सàबिÛध काय[ǒवǓध, 

२०७५ 
२०७५ २ १ १ 

१६ २०७५।०४।१३ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७५।०४।१५ ǒवपǏ नागǐरकलाई राहत ǒवतरण काय[ǒवǓध, २०७५ २०७५ २ २ १ 

mailto:ito.menchhayayemmun@gmail.com


१७ २०७५।०४।१३ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७५।०४।१५ घ वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ सàबिÛध काय[ǒवǓध, २०७५ २०७५ २ ३ १ 

१८ २०७६।०३।३० 
काय[पा
Ǔलका 

२०७६।०३।३० मेलǓमलाप काय[सʶालन काय[ǒवǓध, २०७६ २०७६ ३ १ १ 

१९ २०७६।०३।३० 
काय[पा
Ǔलका 

२०७६।०३।३० अपाǍता भएका åयिƠको पǐरचयपğ ǒवतरण काय[ǒवǓध, २०७६ २०७६ ३ २ १ 

२० २०७६।०४।२६ 
काय[पा
Ǔलका 

२०७६।०४।२६ åयवसाय दता[ तथा नǒवकरण काय[ǒवǓध, २०७६ २०७६ ३ ३ १ 

२१ २०७८।०५।१४ सभा २०७८।०५।१४ मेÛछयायेम गाउँपाǓलका वन ऐन, २०७८ २०७८ ४ १ २ 

२२ २०७९।०३।२९ सभा २०७९।०३।३० मेÛछयायेम गाउँपाǓलका खेलकूद ऐन, २०७९ २०७९ ५ १ २ 

२३ 
२०७९।०३।२९ सभा २०७९।०३।३० 

खानेपानी तथा सरसफाइ उपभोƠा सǓमǓत åयवèथापन काय[ǒवǓध, 

२०७९ २०७९ ५ २ २ 

२४ 
२०७९।०३।२९ सभा २०७९।०३।३० 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका िश¢ा ऐन, २०७४ (पǒहलो संशोधन, 

२०७९) २०७९ ५ 
३ 

२ 

२५ 
२०७९।०३।२९ सभा २०७९।०३।३० 

मेÛछयायेम गाउँपाǓलका िश¢ा Ǔनयमावलȣ, २०७४ (पǒहलो संशोधन, 

२०७९) २०७९ ५ ४ २ 

२६ 
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